UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 2582 /QD-UBND Hai Dwong, ngay 13 thang 11 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi, chirc ning quan ly ctia S& Van héa, Thé thao va Du lich

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cuiia Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh
phii vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 niam 2021 ciia Chinh phii
Vé sita doi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4
nim 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot civa lién théng trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng twe s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hurdng dan thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc 86 Van héa, Thé thao va Du lich tai To trinh
$6 2209/TTr-SVHTTDL ngay 01 thing 11 nam 2023.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd giai quyet
thu tuc hanh chinh (TTHC) thu¢c pham vi, chirc nang cta cua S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich, cu thé nhu sau:

1. Phé duyét 34 quy trinh ndi bd giai quyét TTHC, trong do, cap tinh 26 quy
trinh, cap huyén 05 quy trinh, cap xa 03 quy trinh (Chi ti€t, c6 Phu lyc I dinh kem).

2. Bai bo 34 quy trinh nd1 by da dugc phé duyét tai: Quyét dinh sd
2072/QD-UBND ngay 19 thang 6 nim 2019 caa UBND tinh vé viéc ban hanh
quy trinh ndi bo va giai quyét TTHC thude thAm quyén giai quyét cia S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich; Quyét dinh s6 2698/QD-UBND ngay 02 thang 8 nam
2019 cua UBND tinh vé viéc ban hanh quy trinh néi b6 giai quyét TTHC thudc
tham quyén giai quyet ctia UBND cip huyén UBND cap xa trén dia ban tinh Hai
Duong; Quyet dinh s6 1904/QD-UBND ngay 08 thang 7 nam 2020 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd va giai quyét TTHC thudc tham
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quyén giai quyét ctia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich; Quyet dinh s 3412/Qb-
UBND ngay 13 thang 11 ndm 2020 ctia Chu tich UBND tinh vé viéc cong b, phé
duyét danh myc TTHC, quy trinh n61 bo thudc pham vi, chirc nang quan ly cua
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich va danh muc TTHC thudce tham quyén tlep nhéan
cua UBND tinh giao cho S& Van hoa, Thé thao va Du lich tlep nhan, thAm dinh;
Quyét dinh s6 783/QD-UBND ngay 10 thang 3 nam 2021 cta Chu tich UBND
tinh vé viéc cong b6 danh muc TTHC chuén héa thude pham vi, chirc nang quan
1y ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich; Quyét dinh s6 67/QD-UBND ngay 12
thang 01 nam 2023 cia Chu tich UBND tinh vé viée cong bd Danh muc TTHC
chuan héa thudc pham vi, chtic nang quan ly cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich
(Chi tiét, 6 Phu luc II dinh kém).

Piéu 2. S¢ Thong tin va Truyén thong chi tri, phdi hop véi S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich va co quan c6 lién quan cin ctr quy trinh noi bo tai Piéu 1
Quyét dinh ‘nay cap nhat, chinh sura, bd sung hoidc g& bo/thay thé quy trinh dién
tir giai quyét TTHC trong Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua
tinh theo quy dinh. Hoan thanh trong thoi han 03 ngdy, ké tir ngdy nhan dugc
Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc cac sé: Vian hoéa, Thé
thao va Du lich, Thong tin va Truyén thong; Giam ddc Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; e PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); PSRN '

- Trung tdm CNTT; J

- Luu: VT, NC-KSTTHC (1b).

Nguyén Minh Hiing



Phu luc I
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
(Kém theo Quyét dinh s6 25820QD/UBND
ngay 13 thang 11 nam 2023 cua Chu tich UBND tinh)

Phanl ’
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
TT | Tén thi tuc hanh chinh | Thoi han gidi quyét Ciin cir phép Iy
A | DANH MUC TTHC CAP TINH
I |LINH VUC DI SAN VAN HOA
1 | Thu tuc cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap 15 ngay lam viéc Dlém d, khoan 3, Piéu 2, Nghi dinh
s0 01 s6 01/2012/ND-CP
2 | Thu tyc cong nhan bao vat quoc gia doi1 voi bao tang cap | - Trong thot han 30 ngay, ké tu

tinh, ban hodc trung tam quan 1y di tich

ngdy nhan dugc vin ban dé nghi
va hd so hién vat, S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich ¢6 trach
nhiém t6 chirc thim dinh hién
vat va ho so hién vat.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngdy c6 két qua tham dinh,
Giam d6c S& Vin héa, Thé thao
va Du lich quyét dinh viéc giri
van ban dé nghi, ho so hién vat
va cac van ban c6 lién quan dén
Chu tich UBND tinh.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngdy nhan dugc vin ban dé
nghi, hd so hién vat va cac van

Khoan 3, Piéu 3, Théng tur sd
13/2010/TT-BVHTTDL ngiy
30/12/2010
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ban c¢6 lién quan, Chu tich
UBND tinh xem xét, quyét dinh
gui van ban deé nghi, hd so hién
vat va cac van ban c¢o lién quan
dén Bo truong B Vin hoa, Thé
thao va Du lich.

Thu tuc cong nhan bao vat qubc gia ddi voi bao tang
ngoai cong 1ap, t6 chirc, ¢ nhan l1a chu s¢ hitu hodc dang
quan ly hop phap hi¢n vat

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir
ngdy nhan dugc vin ban dé nghi
va hd so hién vat, S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich ¢6 trach
nhiém t6 chirc tham dinh hién
vat va ho so hién vat.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngdy c6 két qua tham dinh,
Giam dbc¢ S¢ Van hoa, Thé thao
va Du lich quyét dinh viéc giri
véan ban dé nghi, ho so hién vat
va cac van ban c6 lién quan dén
Chu tich UBND tinh.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngdy nhan duoc vin ban dé
nghi, hd so hién vat va cac vin
ban c6 lién quan, Chu tich
UBND tinh xem xét, quyét dinh
guri vin ban dé nghi, ho so hién
vat va cac van ban co lién quan
dén Bo truong Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich.

Khoan 3, Piéu 3, Théng tu sd
13/2010/TT-BVHTTDL ngiy
30/12/2010




II | LINH VUC VAN HOA
1 | Thu tuc thong bao to chire 18 hoi 15 ngay Khoan 1, Diéu 16 Nghi dinh
1102018/ND-CP ngay 29/8/2018
III | LINH VUC PIEN ANH
1 | Thia tyc cap Gidy phép phan loai phim 15 ngay Biém,b, Khoan 4 Diéu 27 Luét Pién
anh s6 05/2022/QH15
IV | LINH VUC QUANG CAO
1 | Thi tyc cap gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cua T icm b, khoén 2, dieu 20, Nghi dinh
doanh nghiép quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam g4y s6 181/2013/Nb-CP
2 Tl}u tuc (.:apAsu’aqdm, b6 sung glay Rhep t,hanh ,lap Va‘q ‘ Khoan 3, didu 22, Nehi dinh s6
phong dai dién cua Doanh nghiép quang cdo nudc ngoai 10 ngay 181/2013/ND-CP
tai Viét Nam
3 | Tha tuc cép lai Gidy phép thanh 1ap Van phong dai cua 10 e Khoan 4, diéu 23, Nghi dinh sd
doanh nghi¢p quang cédo nudc ngoai tai Viét Nam 54y 181/2013/Nb-CP
V | LINH VUC THU VIEN
1 | Thu tuc théng bao thanh 1ap thu vién chuyén nganh & cp ‘ ,
tinh, thu tién dai hoc 1a thu vién ngoai cong 1ap va thu 15 ned Khoan 4 Biéu 23 Luat Thu vién so:
vién cua t6 chuc, cad nhan nudc ngoai co6 phuc vu nguoi gay 46/2019/QH14
Viét Nam
2 | Thi tuc thong bao sap nhdp, hop nhat, chia, tich di voi ‘ ,
thu vién chuyén nganh ¢ cap tinh, thu vién dai hoc 1a thu 15 ngay Khoan 4 Diéu 23 Luat Thu vién so:

vién ngoai cong lap, thu vién cta t6 chirc ¢4 nhan nudc
ngoai c6 phuc vu nguodi Viét Nam

46/2019/QH14




3 | Thu tuc thong béo cham diit hoat dong doi v6i thu vién ‘ ,
chuyén nganh & cap tinh, thL}’ vién dai hoc 1a thu vién 15 nea Khoan 4 Diéu 23 Luat Thu vién so:
ngoai cong lap, thu vién cuia td chuc, cd nhan nudc ngoai 82y 46/2019/QH14
c6 phuc vu nguoi Viét Nam

VI | LINH VUC DU LICH

1| Thu tuc cap doi thé huéng dan vién du lich qudc t€, thé T Bicm b, Khoén 3 Picu 62 Ludt Du
huong dan vién du lich ndi dia gay lich s6 09/2017/QH14

2| That tuc cép the huéng dan vién du lich tai diém 10 ngdy D, %91/3%?71/1()21{?? 61 Luat Du

3 | Thu tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu cham séc strc " , " A
khoe dat tiéu chuan phuc vu khach du lich 20 ngay }131?:6 %91/2}(1)(;2;1 Q3H1?fu 56 Luét Du

4 | Thua tuc cong nhan khu du lich cép tinh 60 nes Diém b, ¢ Khoan 2 Biéu 27 Luat Du

e lich s6 09/2017/QH14

5 | Thu tuc cong nhéan co s& kinh doanh dich vu vui choi, 2 . N R
gidi tri dat tiéu chuin phuc vu khéch du lich 20 ngay ]l?clﬁf;) %91/31(1)(12;1; Q?’Hfl)fu 56 Luat Du

6 Thi tuc cong nhan diém du lich 30 ngay Eﬁ%&%ﬁgﬂﬁw 24 Ludt Du

7 | Thu tyc cong nhan co s6 kinh doanh dich vu thé thao dat Biém b. Khoan 3 Bidu 56 Luit Du
tiéu chuan phuc vu khach du lich 20 ngay ]jclflr;lé) 0’9 /ZO?E;I/IQHlfu At

8 | Thu tuc cong nhan co s& kinh doanh dich vu an uéng dat 20 ngay Piém b, Khoén 3 Diéu 56 Luit Du

tiéu chuan phuc vu khach du lich

lich s6 09/2017/QH14




9 | Thu tuc cong nhan co s& kinh doanh dich vu mua sim 2 \ A A
dat tiéu Chué_%l phi,lc vu khach du lich ' ' 20 ngay Eﬁ%%;ég(ﬁ?é’l{?fu 56 Ludt Du
10 | Thu tuc cong phafln hang co s& luu trt du lich: hang 1 sao,
2 sao, 3 sao doi véi khach san, biét thu du lich, can ho du 30 nod Piém b, Khoan 5 Diéu 50 Luat Du
lich, tau thiy Iuu trd du lich neay lich s6 09/2017/QH14
11 | Tha tuc cap ~Giéiy chiing nhan khoa cap nhét~kién thirc Khoan 3 Diéu 17 Théng tr sd
cho huong dan vién du lich ndi dia va huong dan vién du 10 ned 06/2017/TT-BVHTTDL ngay
lich quéc té gay 15/122017 cia Bo truong Bo
VHTTDL
12 | Thu tuc cp lai thé huéng dan vién du lich 10 10t Piém b, Khoan 3 Diéu 63 Luat Du
neay lich s6 09/2017/QH14
13 | Tha tuc cép thé hudng dan vién du lich noi dia 15 nod Diém’ b, Khoan 2 Piéu 60 Luat Du
neay lich s6 09/2017/QH14
14 | Thu tuc cép thé hudng dan vién du lich quéc té 15 nod Diém’ b, Khoan 2 Biéu 60 Lut Du
8y lich s6 09/2017/QH14
15 | Thu tuc cép gidy phép kinh doanh dich vy Iit hanh noi dia 10 110t Piém b, Khoan 2 Piéu 32 Lut Du
g2y lich s6 09/2017/QH14
B | TTHC CAP HUYEN
I |LINH VUC VAN HOA
| This tuc dang 19 16 chite 18 hoi 20 ngdy Khoan 1, Bicu 16 Nehi dinh

1102018/ND-CP ngay 29/8/2018




Khoan 1, Piéu 16 Nghi dinh

Thu tuc thong bao t6 chure 1€ hoi 15 ngay 110/2018/ND-CP ngiy 29/8/2018

II | LINH VUC THU VIEN

1 | Thutuc thﬁpg bao thanh 1ap ddi voi thu vién thudc co s& ‘ ’
giao duc mam non, co so gidao duc pho thong, co so gido 15 ned Khoan 4 Dicu 23 Luat Thu vién so:
duc nghé nghi€p va co so gido dyc khac ngoai cong 1ap g4y 46/2019/QH14
va thu vién tu nhan c¢6 phuc vu cong dong

2 | Thi tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién
d6i voi thu vién thudc co sé gido duc mam non, co s ‘ Khoan 4 Didu 23 Lut Thur vién sé:
gido duc phd thong, co sd gido duc nghé nghiép va co s 15 ngay

., , PN = . 46/2019/QH14

gido duc khac ngoai cong 1ap, thu vién tu nhan c6 phuc
vu cong dong

3 | Thu tuc thong bao chdm dut hoa:[ dong thu vién ddi véi ‘ ,
thu: vién thudc co s¢ gido duc‘mém non, co s& giao duc 15 ned Khoan 4 Diéu 23 Luat Thu vién so:
pho thong, co s¢ giao duc nghe nghiép va co s& gido duc 54y 46/2019/QH14
khéc ngoai cong 1ap, thu vién tu nhan c¢6 phuc vu

C | TTHC CAP XA

I |LINHVUC THU VIEN

1 | Thu tyc thong béo thanh I3p thu vién dbi voi thu vién 15 ned Khoan 4 Biéu 23 Luét Thu vién so:
cong ddng g2y 46/2019/QH14

2 | Thu tyc thong bao sap nhép, hop nhat, chia, tach thu vién 15 e Khoan 4 Piéu 23 Luét Thu vién sb:
d6i voi thu vién cong dong 54y 46/2019/QH14

3 Thu tuc thong bao chidm dat hoat dong thu vién cong 15 ngay Khoan 4 Piéu 23 Luat Thu vién sb:

dong

46/2019/QH14




Phan 11
NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ

A. TTHC CAP TINH

I. LINH VUC DI SAN VAN HOA

1. Thi tuc cip gidy phép hoat dong bio tang ngoai cong 1ap

1.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1é.
1.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Cic Trach nhiém Thoi
, Noi dung cong viéc gian thyuc
budc thyc hién hién

X LA A LA Trung tdm Phuc .
Bl Hudng dan, tiép nhan ho vu hgénh chinil %2 ngay
so cua to chire, ca nhan o lam viéc
cong tinh
y
B2 Nhan hd so tir Trung tam Phuc vu

Phong Quan 1y 7 ngay

Hanh chinh cong tinh, thyc hién tham e e et
Di san van héa | lam viéc

dinh, xem xét giai quyét ho so

Xem xét két qua giai quyét ho so, ky
B3 T& trinh 13nh dao UBND tinh phé
duyét két qua giai quyét hd so

02 ngay

Lanh dao So . .
lam viéc

v

Van ph(‘)ng 03 ngéy

B4 Thim tra hd so B . N
UBND tinh | lamviéc

Lanh dao 02 ngay

Phé duyét két
» UBND tinh lam viéc

qua

BS




Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 1, nod
B6 tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Van phong 13 g.Ay
g am viéc
UBND tinh
Tra két qua/ hd so cho to Trung tam Phuc | Khong
B7 chtrc, c4 nhan vu hanh chinh | tinh thoi
cong tinh gian

1.3. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

Pai dién ctia S¢ Van héa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phéln hd so, sb lugng hd so.
Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho t6 chiic, c4 nhan va
ban giao ho so cho Phong Quan 1y Di san vin hoa trong thoi gian % ngay lam viéc. Néu
hd so chwa day du thi can bo tiép nhan 14p phiéu huéng din hoan thién hd so cho t6
churc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
Phong Quién 1y Di san vin hoa tiép nhan ho so va tién hanh thdm dinh ho so:

Trong thdi han 07 ngay 1am viéc, Phong Quan 1y Di san vin hoa thim dinh hd
s0, bao cao két qua thdm dinh ho so voi lanh dao S& (Néu hd so dat chép thuan thi
soan T¢ trinh, Du thao Quyét dinh, néu khong dat chép thuan thi soan van ban tra 161
néu 1 1y do khong chéap thuan).

Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét phé duyét To trinh du
thao két qua tham dinh ho so.

Trong thoi gian 03 ngay 1am viéc, Vin phong UBND tinh tham tra hd so, trinh
lanh dao UBND tinh ky duyét.

Trong thdi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua chuyén
Vin phong UBND tinh vao sé vin ban.

Trong thdi han Y ngay lam viéc Van phong UBND tinh thuc hién s6 hoa két qua
theo quy dinh va chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vy hanh chinh céng tinh

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir Van phong UBND tinh va tién hanh trd ho so/két qua truc tiép cho to
chtrc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.




2. Thii tuc dé nghi cong nhin bao vat quoc gia (d6i véi bao tang cép tinh,
ban hodc trung tim quan ly di tich)

2.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi va hd so hién
vat, So Van hoa, Thé thao va Du lich co6 trach nhiém t6 chirc tham dinh hién vat va ho
so hién vat.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay co6 két qua tham dinh, Giam déc S¢ Vin
héa, Thé thao va Du lich quyét dinh viéc guri van ban dé nghi, hd so hién vat va cac van
ban c6 lién quan dén Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tur ngay nhan dugc van ban dé nghi, ho so hién vat
va cac van ban c6 lién quan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh giri van
ban dé nghi, hd so hién vat va cdc van ban ¢6 lién quan dén Bo trudng BO Van hoa, Thé
thao va Du lich.

2.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Cic N A n Trach nhiém | Thei gian
, NOi dung cong viéc ‘A
bwéc thue hién thwe hién
- . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho | Phuc vu hanh | % ngay
so cua to chure, ca nhan chinh céng tinh
v
Nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu
| ; ~ \ 2 4 >
B2 Haflh chinh cogg \;a chu};en cho Thuong truc ,5 ngay
Trudng tryc, Hoi dong tham dinh, Hoi ddng thdm
kiém tra, tham dinh, xem xét giai " dinh
auvét ho so '
B3 Tpém dinh ho so hién vét, hop Hoi R .
dong, trinh Giam déc S& VHTTDL Hoi dg;‘litham 25 ngay

'

Xem x¢&t ky trinh Chu tich UBND tinh P S
B4 DR s T Giam doc So 10 ned

van ban de ng%u, hf) so hién vat vavan ——» VHTTDL gay
ban lién quan




Tham tra ho so »| Van phong .
B3 UBND tinh | 0018
A e L Ap o Lanh dao
Phé duy¢t két qua : 3
B6 Y€ q UBND tinh 3,5 ngay
|
\4
Gri van ban 1én Bo Vin hoa, Thé
\ . A 5 A a h A
B7 t}}aokva DUA: lich/ chu}:en tra ket [\JISIII\III)) ?ﬂni Y, ngdy
qua/hd so dén Trung tam Phuc vu mn
hanh chinh cong tinh
v
, . ) Trung tam N
BS Tra két qua/ ho so cho to chire Phuc vu hanh Kh?pg .tlnh
] N thoi gian
chinh cong tinh

2.3. Dién gidi quy trinh thuc hi¢n cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

Pai dién cua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén giri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho Phong Quan 1y Di san van hoa trong thoi gian ' ngay. Néu hd so
chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho so cho to chirc, ca
nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Thudng truc Hoi ddng tham dinh tiép nhan hd so tir can bd Phong Quan 1y Di san
van hoa - S& Van hoa, Thé thao va Du lich va tién hanh tham dinh ho so.

Néu ho so chua hop 1& hodc khong hop 16 Thuong truc Hoi dong thim dinh soan
thao van ban sira d6i bo sung hodc vin ban tir chéi trinh 1anh dao S& ky dé chuyén dén
Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng tinh tra két qua cho to chirc, ca nhan trong thdi han
03 ngay, ké tir ngdy nhan hd so.

Néu hd so hop 18, trong thoi han 4,5 ngay, Thudng truc Hoi ddng thim dinh dinh
tién tham dinh ho so, bdo cdo dén Chu tich/Pho Chu tich Thudng truc Hoi dong tham
dinh tién hanh hop Hoi ddng tham dinh hién vét dé nghi cong nhan bao vat quic gia.




Trong thoi han 25 ngay, Hoi dong tham dinh tién hanh thim dinh hd so hién vat,
to chirc hop Hoi dong, tong hop tai li€u, hoan thién ho so, soan thdo van ban dé nghi
cong nhan bao vat qudc gia trinh Giam doc S& xem xét.

Trong thoi han 10 ngay, Giam ddc S Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét trinh
Chu tich UBND tinh vin ban dé nghi, ho so hién vat va cic van ban lién quan dé nghi
cong nhan bao vat qudc gia

Trong thoi han 06 ngay, Vin phong UBND tinh tham tra hd so, trinh Chi tich UBND
tinh.

Trong thoi han 3,5 ngay, Chu tich UBND tinh ky vin ban, hd so hién vat va cac vin
ban lién quan trinh BO Van hoa, Thé thao va Du lich.

Trong thoi han ' ngay Vin phong UBND tinh thyc hién sé héa két qua theo quy
dinh; chuyén guri van ban dé nghi, hd so hién vat va cac van ban co lién quan dén B
truong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich, dong thdi chuyén két qua dén Trung tim Phuyc
vu hanh chinh cong tinh.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir Van phong UBND tinh va tién hanh tra hd so/két qua truc tiép cho to
chtrc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thii tuc thAm dinh, d& nghi cong nhén bao vt qudc gia (d6i v6i bao tang ngoai
cong lap, to chirc, ca nhan 1a chii s¢ hitu hoiic dang quan 1y hop phap hién vat).

3.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban deé nghi va hé so hién vat, S&
Van hoéa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém t6 chirc tham dinh hién vat va ho so hién vat.

- Trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay co6 két qua tham dinh, Giam déc S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich quyét dinh viéc gtri van ban dé€ nghi, ho so hién vat va cac van
ban c6 lién quan dén Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi, hd so hién vat
va cac van ban c6 lién quan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh giri van
ban dé nghi, ho so hién vat va cac van ban ¢ lién quan dén Bo trudng BO Van hoa, Thé
thao va Du lich.

3.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cic Trach nhiém Thoi
Noi dung cong viéc gian thuc

budgc thue hién hién

Trung tam Phuc

B1 Huéng dan, ticp nhan ho vuhanh chinh | % ngay
SO cua td chirc, ca nhan cong tinh
v
Nhéan ho so tir Trung tdm Phuc vu
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Thuong truc Hoi | 4 ngay
\ A 2 A . > ;- ’
Truong truc, Ho1 dong tham dinh, ddng thAm dinh
kiém tra, thAm dinh, xem xét giai quyét
hé so
B3 Tpém dinh ho so hién vat, hop Hoi o R
ddng, trinh Giam déc S& VHTTDL ~| Hot dé’;itham 25 ngdy

:

Xem xét ky trinh Chu tich UBND tinh Giam déc S&

B4 van ban dé nghi, 1}6 sohiénvatvavan | " ygrTDL 10 ngay
ban lién quan




2 N Vian phong .
BS Tham tra ho so | UBND tinh 06 ngay
|
, e LA i Lanh dao
Ky duyét két qua g 5
B6 y duyg q ~ | UBND tinh 3,5 ngay
Gri van ban 1én B Van hoéa, Thé thao
B7 va Du lich/ chuyén tra két qua/hd so »  Van phong Vs ngiy
dén Trung tim Phuc vy hanh chinh UBND tinh
cong tinh
A
e R Trung tdm Phuc | Khong
BS Tra ket qua/ho so cho t0 vu hanh chinh | tinh thoi
chire cong tinh gian

3.3. Dién gidi quy trinh thue hi¢n cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

Pai dién cua S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho Phong Quan 1y Di san vin hoa trong thoi gian % ngay. Néu ho so
chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho t6 chirc, ca
nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Thudng true Hoi ddng tham dinh tiép nhan hd so tir can bd Phong Quan 1y Di san
van hoa - S& Vian hoa, Thé thao va Du lich va tién hanh thAm dinh hd so.

Néu ho so chua hop 1& hodc khong hop 1& Thuong truc Hoi dong tham dinh soan
thao van ban sira d6i bo sung hodc vin ban tir chéi trinh linh dao S& ky dé chuyén dén
Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng tinh tra két qua cho to chirc, ca nhan trong thdi han
03 ngay, ké tir ngdy nhan ho so.

Néu hé so hop 18, trong thoi han 4,5 ngay, Thudng truc Hoi ddng tham dinh dinh
tién thim dinh ho so, bao cao dén Chu tich/Phé Chi tich Thudng truc Hoi dong thim
dinh tién hanh hop Héi dé)ng tham dinh hién vat dé nghi cong nhan bao vat quéc gia.




Trong thoi han 25 ngay, Hoi dong tham dinh tién hanh thim dinh hd so hién vat,
to chirc hop Hoi dong, tong hop tai li€u, hoan thién ho so, soan thdo van ban dé nghi
cong nhan bao vat qudc gia trinh Giam doc S& xem xét.

Trong thoi han 10 ngay, Giam ddc S Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét trinh
Chu tich UBND tinh vin ban dé nghi, ho so hién vat va cic van ban lién quan dé nghi
cong nhan bao vat qudc gia

Trong thoi han 06 ngay, Vin phong UBND tinh tham tra hd so, trinh Chi tich UBND
tinh.

Trong thoi han 3,5 ngay, Chu tich UBND tinh ky vin ban, hd so hién vat va cac vin
ban lién quan trinh BO Van hoa, Thé thao va Du lich.

Trong thoi han ' ngay Vin phong UBND tinh thyc hién sé héa két qua theo quy
dinh; chuyén guri van ban dé nghi, hd so hién vat va cac van ban co lién quan dén B
truong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich, dong thdi chuyén két qua dén Trung tim Phuyc
vu hanh chinh cong tinh.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir Van phong UBND tinh va tién hanh tra hd so/két qua truc tiép cho to
chtrc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



II. LINH VU'C VAN HOA
1. Thii tuc Thong bio té chirc 18 hoi

1.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

1.2. So dé Quy trinh gidi quyét

Cac N6i dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
budc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Trung tam
Bl Huéng dan, tiép nhan hd so phuc vy hanh
ctia to chirc, ca nhan chinh cong cla | 14 noay
tinh
B2 Nhén. ho 50 tur Tmng .t?lm phuc vu HHQ, ‘ Phong Quan 1y | 07 ngay
thuc ,hlél‘l thdm dinh, kiém tra, xem xét giai | p; san vin hoa
quyét ho so trinh 1anh dao So ky duyét to
trinh trinh div thidn «r3n han 04 187 LhAne
l
v
B4 Ky duyét To trinh trinh dy thado van ban tra Lanh dao S¢& 02 ngay
101 khéng dong ¥ voi ndi dung thong bao | VHTTDL
|
¥
B5 Tham tra ho so > Vin ph(\)ng 03 Ilgély
UBND tinh
B6 Phé duyét van ban Lanh dao 02 ngay
UBND tinh
A\ 4
B7 Chuyén tra van ban/hd so dén Trung tim Vin phong Y ngay
phuc vu hanh chinh cong »|  UBND tinh
Trung tam
BS . ) phuc vu hanh | Khong tinh

tinh
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1.3. Trinh tw thye hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

Pai dién cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vy
hanh chinh c6ng tinh tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan gtri gidy hen/ma ho so cho T6 chirc, c4 nhan va ban giao
hé so cho Phong Quén 1y Di san vin hoa trong thoi gian % ngay. Néu ho so chua du diéu
kién hozc khong du diéu kién, cong chire tiép nhén 1ap phiéu bo sung hd so hodc phiéu tir
chéi tiép tiép nhan thong bao cho to chire, c4 nhén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Phong Quéan 1y Di san vin héa tiép nhan hd so va tién hanh tham dinh hd so:

Néu khong dong y Phong Quan 1y Di san vian hoa tham muu cho lanh dao So
xem xét ky trinh UBND tinh khong dong y va néu 16 1y do trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay nhan duoc hd so. Sau khi nhan duoc vin ban khong dong ¥ cuia Uy ban nhan dan
tinh, don vi t6 chuc 18 hoi phai tién hanh chinh stra, bd sung hoan thi¢n ndi dung cua
hoat dong 1€ hoi.

Néu dong v, trong thdi han 07 ngay, Phong Quan 1y Di san Van hoa kiém tra,
tham dinh, xem xét ho so, bao cao két qua tham dinh ho so véi lanh dao SO xem xét

Trong thdi han 02 ngay, Lanh dao So xem xét tham dinh ho so xin y kién lanh
dao UBND tinh.

Trong thoi han 03 ngay, Van phong UBND tham tra h so, trinh lanh dao UBND tinh
xin y kién

Trong thoi han 02 ngay, Lanh dao UBND tinh cho ¥ kién.

Trong thoi han %4 ngdy Van phong UBND tinh thyc hién s6 hoa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua d¢én Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.
Bo phan huéng dan va tra két qua tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh

nhan két qua tir Van phong UBND tinh va tién hanh tra hd so/két qua truc tiép cho to
chtrc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Sau 15 ngay néu khong co y kién tra 101 cia UBND tinh thi don vi giri théng bao
duoc t6 chirc 1 hoi theo nodi dung da thong bao.

III. LINH VU'C PIEN ANH
1. Thii tuc cAp Gidy phép phén loai phim
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1.1. Théi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 16
1.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Cic Trach nhiém Thoi gian
, Noi dung cong viéc ‘A
budc thwe hién thwe hién
Trung tam
B1 o, 3
ting din i i |
ho so cua to chire, ¢4 . & /2 ngay
tinh
i
B2 Nhén ho so tir Trung tim PVHHC, Phong Quan ly
thuc hién thadm dinh, dy thao giai »| Van hoa va Gia 07 ngay
quyét ho so dinh
Xem xét két qua giai quyét ho so
B3 ky To trinh trinh lanh dao UBND .| Lanh dao S¢ 02 nod
tinh phé duyét két qua giai quyét VHTTDL ngay
ho so két qua giai quyét ho so
2 A Vian phong .
Tham tra ho so >
B4 am tra ho s ' UBND tinh 03 ngay
N
Lanh dao
BS A Ar LAF e 02 ngay
Phé duyét két qua UBND tinh
B6 Chuyén két qua/hd so dén Trung Van phong Y, ngdy
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh UBND tinh
Trung tam
, \ . Khong tinh
B7 Tra két qua/ ho so cho Phuyc vu hanh e
2 4 g A , N thot gian
to churc, cd nhan chinh cong tinh

1.3. Dién gidi quy trinh thuwc hi¢n cu thé:
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a) Tiép nhan hd so.

Pai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb luong hd so.
Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, cac nhan va
ban giao ngay ho so cho phong Quan 1y Vin hod va Gia dinh trong thoi gian Y4 ngay.
Néu hé so chua diy du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho
td chtre, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh nhan hd so va tién hanh thdm dinh hd so:

Trong thdi han 07 ngay, Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh tham dinh, kiém
tra, xem xét ho so phai bao cdo két qua tham dinh hd so v&i 1anh dao S (néu ho so dat
chép thuan thi soan Gidy phép, néu khong dat chip thuan thi soan vin ban néu rd 1y do
khong chap thuan). Trong thoi han 02 ngdy, 1anh dao S& ky duyét to trinh du thao két
qua tham dinh ho so.

Trong thdi han 03 ngdy, Van phong UBND tinh thim tra hd so, trinh linh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 02 ngdy, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua chuyén Vin
phong UBND tinh vao sb vin ban

Trong thdi han Y5 ngay Vin phong UBND tinh thuc hién sb hoa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir Van phong UBND tinh va tién hanh tra két qua/hd so truc tiép cho t6
chure, cd nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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III. LINH VUC QUANG CAO

1. Thii tuc cap gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép

quing cao nwdc ngoai tai Viét Nam
1.1. Thoi han gidgi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18
1.2. So' do Quy trinh gidi quyét:

Cac Trach nhiém | Thei gian
, Noi dung cong viéc ‘A
budc thuc hién thyre hién
Trung tam
B1 Huéng daxln,q tiép nhan PI}UC vu hé‘-ﬂ%l Vs ngiy
ho so cua t6 chuc, ca chinh cong cua
tinh
v
B2 Nhan ho so tir Trung tam PVHHC, Plvlc‘)ng’ Qu%‘n 1_3" ‘
thyc hién thim dinh, dy thao két VénhoavaGia | 3,5 ngay
qua giai quyét ho so dinh
Xem xét két qua giai quyét hd so
B3 ky T trinh trinh lanh dao UBND | LanhdaoSo |, ngiy
tinh phé duyét két qua giai quyét VHTTDL
hd so két qua giai quyét ho so
) h
z A Vian phong .
Tham tra ho so >
B4 * UBNDtinh | > "8
. Lanh d
B5 Phé duyét két anit ¢ao 1,5 ngay
qua UBND tinh
A l . Vian phon \
B6 Chuyén két qua/ho so dén Trung UBNII)) " s > ngdy
N . , . BN inh
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Trung tam Khong
B7 Tra két qu%/ ho so cho Phyc vy hanh | tinh thoi
t6 chirc, ca nhan chinh cOng tinh gian
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1.3. Dién gidi quy trinh thue hi¢n cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

Dai dién ctua S Vian hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phén hd so, sb lugng hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho t chirc, cac nhan va
ban giao ngay hd so cho phong Quan 1y Vin hod va Gia dinh trong thoi gian 4 ngay.
Néu hd so chwa diy du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho
td chtrc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh nhan ho so va tién hanh tham dinh ho so:

Trong thoi han 3,5 ngay, Phong Quéan 1y Vin hoa va Gia dinh thdm dinh, kiém
tra, xem xét hd so phai bao cdo két qua tham dinh hd so véi lanh dao S& (néu ho so dat
chép thuan thi soan Gidy phép, néu khong dat chap thuan thi soan vin ban néu rd 1y do
khong chap thuan). Trong thoi han 1,5 ngay, lanh dao S& ky duyét to trinh dy thao két
qua tham dinh hd so.

Trong thoi han 2,5 ngdy, Van phong UBND tinh thim tra hd so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyé¢t.

Trong thoi han 1,5 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua chuyén Vin
phong UBND tinh vao sb vin ban

Trong thdi han 2 ngay Van phong UBND tinh thuc hién sb hoa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir Van phong UBND tinh va tién hanh tra két qua/hd so truc tiép cho to
chure, cd nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc cip sira doi, b sung gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cia

doanh nghi€p quing cdo nudc ngoai tai Viét Nam
2.1. Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18
2.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cac Trach nhiém | Thgj gian
R Noi dung cong viéc o
budc thue hién thwe hién
Trung tam
B1 Huoéng dan, tiép nhan Pl}uc VP han? 1/2 ngay
A L A 1, chinh cong cua
ho so cua to chie, ca .
tinh
B2 Nhén ho so tir Trung tim PVHHC, Phong Quan ly
thuc hién tham dinh dy thao két »| Vanhoéava Gia | 3,5 ngay
qua giai quyét ho so dinh
Xem xét két qua giai quyét ho so N W
B3 ky To trinh trinh 1anh dao UBND /| Lanh dao So 1,5 ngay
tinh phé duyét két qua giai quyét | VHTIDL
hé so két qua giai quyét ho so
N
2 A Vian phong .
Tham tra ho so =
B4 UBND tinh | 2183
y
A At & : Lanh dao
BS Phé duyét két qua 1,5 ngiy
UBND tinh
B6 Chuyén két qua/hd so dén Trung Van phc‘)vng 15 ngdy
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh UBND tinh
Trung tam Khong
B7 Tra két qua/ hd so cho | Phuc vuhanh | tinh thoi

to churc, ca nhan chinh cong tinh

gian
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2.3. Dién gidi quy trinh thuc hi¢n cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

Pai dién cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phén hd so, b luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma ho so cho to chirc, cac nhan va
ban giao ngay ho so cho phong Quan 1y Vin hod va Gia dinh trong thoi gian ' ngay.
Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan hoan thién hd so cho
td chtre, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh nhan ho so va tién hanh tham dinh ho so:

Trong thoi han 3,5 ngay, Phong Quéan 1y Vin hoa va Gia dinh thdm dinh, kiém
tra, xem xét ho so phai bao cao két qua tham dinh hd so v&i 13nh dao S (néu hd so dat
chap thuan thi soan vin ban sira doi, bd sung Gidy phép, néu khong dat chap thuan thi
soan van ban néu rd 1y do khong chap thuén stra doi, bo sung). Trong thoi han 1,5 ngay,
lanh dao S& ky duyét to trinh dy thao két qua tham dinh ho so.

Trong thoi han 2,5 ngay, Van phong UBND tinh thim tra hd so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyé¢t.

Trong thoi han 1,5 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua chuyén Vin
phong UBND tinh vao sb vin ban

Trong thdi han 5 ngay Van phong UBND tinh thuc hién sb hoa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir Van phong UBND tinh va tién hanh trd két qua/ho so truc tiép cho tod
chure, cd nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thii tuc cép lai gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép

quing cdo nuwdc ngoai tai Viét Nam
3.1. Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18
3.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cac N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
buwéc : 8 g VI¢ thue hién thue hién
Trung tam
B1 Huoéng dan, tiép nhan Pl}uc VP han? 1/2 ngay
A s R g chinh cong cua
ho so cua to chice, ca .
tinh
B2 Nhén ho so tir Trung tim PVHHC, Phong Quan ly
thuc hién thim dinh dy thao két »| Vanhoéava Gia | 3,5 ngay
qua giai quyét hd so dinh
Xem xét két qua giai quyét ho so . q
B3 ky To trinh trinh 1anh dao UBND | Lanhdao So 1,5 ngay
tinh phé duyét két qué giai quyét | VHTIDL
hé so két qua giai quyét ho so
N
2 A Van phong .
Tham tra ho so >
B4 UBND tinh | 2183
!
A 5t KAt qua Lanh dao
BS Phé duyét két qua 1.5 ngay
UBND tinh
B6 Chuyén két qua/hd so dén Trung B Van phc‘)vng V5 ngdy
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh UBND tinh
Trung tam Khong
B7 Tra két qua/ hd so cho | Phuc vuhanh | tinh thoi
t6 chirc, ca nhan chinh cong tinh gian

3.3. Dién gidi quy trinh thuc hi¢n cu thé:
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a) Tiép nhan hd so.

Pai dién cta S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb luong hd so.
Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, cac nhan va
ban giao ngay ho so cho phong Quan 1y Vin hod va Gia dinh trong thoi gian Y4 ngay.
Néu hé so chua diy du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho
td chtre, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh nhan ho so va tién hanh thim dinh ho so:

Trong thoi han 3,5 ngay, Phong Quéan 1y Vin hoa va Gia dinh thdm dinh, kiém
tra, xem xét ho so phai bao cdo két qua tham dinh hd so v&i 1anh dao S (néu ho so dat
chép thuén thi soan cdp lai Gidy phép, néu khong dat chap thuan thi soan vin ban néu
15 1y do khong chap thuan cap lai Gidy phép). Trong thoi han 1,5 ngdy, 1anh dao S6 ky
duyét to trinh dy thao két qua tham dinh ho so.

Trong thoi han 2,5 ngay, Vin phong UBND tinh thim tra hd so, trinh 13nh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 1,5 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua chuyén Vin
phong UBND tinh vao sb vin ban

Trong thdi han Y5 ngay Vin phong UBND tinh thuc hién sb hoa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tor Van phong UBND tinh va tién hanh tra két qua/hé so tryc tiép cho to
chure, cd nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

V.LINH VUC THU VIEN

1. Thi tuc théng bao thanh lap thw vién chuyén nganh & cp tinh, thw vién
dai hoc la thw vién ngoai cong lap va thw vién cia to chirc, caA nhian nwéc ngoai co
phuc vu nguwoi Viét Nam

1.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan hd so thong bao hop 16.
1.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cac Noi dung cong vige Trach nhiém | Thoi gian
budc i ) thuc hién thuc hién
Trung tam
B1 Huéng d?m,q tiép nhan PI,H.IC Vi he‘mvh Vs ngiy
ho so cua to chuec, ca chinh cong cua
| tinh

v
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B2 Nhan ho so tir Trung tim PVHHC, Phong Quan ly
thuc hién thaim dinh, kiém tra, xem Van hoa va Gia
xét giai quyét hd so dinh 07 ngay
i
14 * 14 1
Xem x¢&t két qua gidi quyét ho so
ky To trinh trinh 1anh dao UBND Lénh dao S¢ 02 ngay
B3 . . :
tinh phé duyét két qua giai quyét VHTTDL
ho so két qua giai quyét ho so

A

B4 Tham tra ho so - Van phoqng ‘
UBND tinh 03 ngay
\
Lanh dao
BS Phé duyét 02 ngay
UBND tinh
B6 Chuyén két qua/hd so dén Trung Van phong

., : .
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh UBND tinh /> ngdy

Trung tam Khong
B7 Tra két qua/ ho so cho Phuc vu hanh | tinh thoi
2 —® .
to chure, ca nhan chinh cong tinh gian

1.3. Dién gidi quy trinh thwc hién cu thé:
a) Tiép nhan hd so

Dai dién cua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, s lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/m3 hd so cho td chirc, cac nhan va
ban giao ngay hd so cho phong Quan 1y Vin hod va Gia dinh trong thoi gian % ngay.
Néu ho so chua diy du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién hé so cho
td chure, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan hd so tir Van thu S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich va tién hanh tham dinh hd so:

Néu hd so thong bao khéng du tai liéu theo quy dinh, trong thoi han 10 ngay, ké
tir ngdy tiép nhan thong bao, Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh soan thao vin ban yéu
cau stra d6i bd sung hodc diéu chinh hé so giri lanh dao S& phé duyét trinh Uy ban nhan
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dan cép tinh ky duyét dé chuyén dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong giri cho t&
chirc, ca nhan.

Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay nhan du ho so théng bao hop 18, Phong Quan
1y Vin héa va Gia dinh thim dinh hd so, bao cdo két qua tham dinh ho so véi lanh dao
phong va dy thao to trinh két qua trinh 1anh dao S6 VHTTDL xem xét.

Trong thoi han 02 ngay, 1anh dao S VHTTDL, xem xét ky duy¢t to trinh du thao
trinh UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 03 ngay, Van phong UBND tinh tham tra ho so, trinh 1anh dao
UBND tinh ky duyé¢t.

Trong thoi han 02 ngay, lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Trong thdi han ' ngay Vin phong UBND tinh thuc hién sb hoa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhéan hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir Van phong UBND tinh va tién hanh tra két qua/hd so truc tiép cho t6
chtrc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc théng bso sap nhip, hop nhit, chia, tach ddi véi thw vién chuyén
nganh & cap tinh, thw vién dai hoc 1a thw vién ngoai cong 1ap, thw vién cta toé chire
ca nhan nudc ngoai ¢6 phuc vu nguoi Viét Nam

2.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan hd so thong béo hop 1&.

1.2. So do Quy trinh gidi quyét:

1.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cac Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
budc i g cong vie thuc hién thuc hién
Trung tam
Hudng dan tiép nhan Phuc vu hanh .
B1 N ’ : , N , 72 nga
ho so cua to chirc, ca chinh cong cua > Neay
tinh
v
B2 Nhan hd so tir Trung tim PVHHC, P{léng Quan Iy
thuc hién tham dinh, kiém tra, xem Van hoa va Gia
xét giai quyét ho so dinh 07 ngay
|
r * r 1
Xem x¢&t két qua giai quyét ho so
ky To trinh trinh 1anh dao UBND Lanh dao So | 02 ngay
B3 . . :
tinh phé duyét két qua giai quyét VHTTDL
ho so két qua giai quyét ho so
‘ ~ \
B4 Tham tra ho so Van p hoqng .
UBND tinh 03 ngay
A
Lanh dao
BS Phé duyét 02 ngay
UBND tinh
LU S X Vian phong
B6 Chuyén két qua/ho so dén Trung : 1 .
tam Phuc vy hanh chinh c¢ong tinh UBND tinh 72 ngay
Trung tam Khong
B7 Tra két qua/ hod so cho ) Phuc vu hanh tinh thoi
t6 chirc, ca nhan chinh cong tinh gian

2.3. Dién gidi quy trinh thwc hién cu thé
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a) Tiép nhan ho so

Pai dién ctia S6 Van héa, Thé thao va Du lich thudng tryc tai Trung tim Phyc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/m3 hd so cho td chirc, cac nhan va
ban giao ngay hd so cho phong Quan 1y Van hoa va Gia dinh trong thoi gian % ngay.
Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién ho so cho
td churc, ca nhén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir van thu S& VHTTDL va
tién hanh tham dinh ho so.

Néu ho so thong bao khong du tai lidu theo quy dinh, trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngay tiép nhan thong bao, Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh soan thao vin
ban yéu cdu stra ddi bd sung hoic diéu chinh hd so gui 1anh dao SO phé duyét trinh
Uy ban nhan dan cip tinh ky duyét dé chuyén dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh
cong giri cho t6 chire, ca nhan.

Trong thoi han 07 ngdy, ké tir ngay nhan du ho so théng bao hop 18, Phong Quan
1y Vin héa va Gia dinh thim dinh hd so, bao cdo két qua tham dinh hd so véi lanh dao
phong va du thao to trinh két qua trinh 1anh dao S& VHTTDL xem xét.

Trong thoi han 02 ngay, 1anh dao S6 VHTTDL xem xét ky duyét to trinh du thao
trinh UBND tinh ky duyét.

Trong thdi han 03 ngay, Van phong UBND tham tra hd so, trinh lanh dao UBND
tinh ky duyét.

Trong thoi han 02 ngay, lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Trong thdi han 5 ngay Van phong UBND tinh thuc hién sb hoa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir Vin phong UBND tinh va tién hanh tra két qua/hd so truc tiép cho to
chure, cd nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thii tuc thong bao chim dit hoat dong doi véi thu vién chuyén nganh &
cap tinh, thw vién dai hoc la thw vién ngoai cong lap, thw vién cia to chirc, ca nhan

nuéc ngoai c6 phuc vu nguoi Viét Nam
3.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan hd so théng béo hop 1&.
1.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cac Trach nhiém | Thei gian
. Noi dung cong viéc N
budc thwe hién thwe hién
Trung tam
Hudng dan tiép nhan Phuc vu hanh .
B1 ) % : ; N ) 15 nga
ho so cua to chuc, ca chinh cong cua > Neay
tinh
v
B2 Nhan ho so tir Trung tam PVHHC, Phong Quan Iy
thuc hién tham dinh, kiém tra, xem Van hoa va Gia
xét giai quyét ho so dinh 07 ngay
|
w
Xem xét két qua giai quyét ho so
B3 ky T& trinh trinh 1anh dao UBND Lénh dao S¢
tinh phé duyét két qua giai quyét VHTTDL 02 ngay
ho so két qua giai quyét ho so
‘ ~ \
B4 Tham tra hd so . Van p hoqng .
"I UBND tinh 03 ngay
b
Lanh dao
BS Phé duyét 02 ngay
UBND tinh
A At aua/ha A Vian phong
B6 Chuyén két qua/hod so dén Trung ) .
tam Phuc vy hanh chinh c¢ong tinh UBND tinh 72 ngay
Trung tam Khong
B7 Tra két qua/ ho so cho | Phuc vuhanh | tinh thoi
t6 chirc, ca nhan chinh cong tinh gian
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3.3. Dién gidi quy trinh thwc hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

Pai dién cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/m3 hd so cho td chirc, cac nhan va
ban giao ngay ho so cho phong Quan 1y Van hoa va Gia dinh trong thoi gian % ngay.
Néu ho so chwa diy du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan thién hd so cho
td chtre, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh tiép nhan hd so tir van thu S6 VHTTDL va
tién hanh thAm dinh ho so.

Néu ho so thong bao khong du tai liéu theo quy dinh, trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngay tiép nhan thong bao, Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh soan thao vin
ban yéu cau sira doi bo sung hodc diéu chinh ho so gt 1anh dao Sé phé duyét trinh
Uy ban nhan dan cip tinh ky duyét dé chuyén dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh
cong giri cho t6 chire, ca nhan.

Trong thdi han 07 ngay, ké tir ngay nhan di hd so thong béo hop 16, Phong Quan
ly Vian hoa va Gia dinh tham dinh ho so, béo cao két qua tham dinh ho so véi lanh dao
phong va dy thao to trinh két qua trinh 1anh dao S VHTTDL xem xét.

Trong thoi han 02 ngay, 1anh dao S6 VHTTDL xem xét ky duyét to trinh du thao
trinh UBND tinh ky duyét.

Trong thdi han 03 ngay, Vian phong UBND tham tra hd so, trinh 1anh dao UBND
tinh ky duyé¢t.

Trong thoi han 02 ngay, lanh dao UBND tinh ky duyét két qua
Trong thdi han 2 ngay Vin phong UBND tinh thuc hién sb hoa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhin

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir Van phong UBND tinh va tién hanh tra két qua/hd so truc tiép cho to
chtrc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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VI. LINH VUC DU LICH

1. Thi tuc cAp ddi thé hwéng din vién du lich qudc té, thé hwéng din vién

du lich ngi dia

1.1. Thoi han gidgi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1é

1.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Cac No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
budc ’ g cong vie thue hién thwe hién
Trung tam
B1 x 2 )
Hudng dan, tiép nhan Phu,C vi Elanh
ho so cua to chiic, ca chinh S:ong '/2 ngay
cua tinh
B2 Nhan ho so tir Trung tam PVHHC,
thuc hién thim dinh dy thao két Phong Quan | o ody
qua giai quyét ho so trinh 1anh dao 1y Du lich
sO phé duyét
4
n A 1A , Lanh dao So .
B3 Phé duyét két qua - VHTTDL 01 ngay
A
B4 Gui thong tin d€ in thé tai Ha Noi Ph,ong Quan 05 ngay
Iy Du lich
v Phong Qué
LSRR 2 A A ong Quan 1 >
BS ?huyen keét qlia/ho 0 denA Truflg ¥ Du lich 1, ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Trung tam
L Phuc vy hanh | Khong tinh
B6 Tra két qua o e
P chinh cong thoi gian
td chirc, ca nhan tinh

1.3. Dién gidi quy trinh thuwc hi¢n cu thé:

a) Tiép nhan ho so.
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Dai dién ciia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tdm Phuc
vy hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, s lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/m3 hd so cho td chirc, cac nhan va
ban giao ngay hd so cho phong Quén 1y Du lich trong thoi gian % ngay. Néu hd so chua
day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho to chirc, ca nhén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y Du lich nhan hd so va tién hanh tham dinh ho so:

Trong thoi han 03 ngay, Phong Quan 1y Du lich tham dinh, kiém tra, xem xét ho
so phai bao cao két qua thAm dinh ho so vé6i 1anh dao S& (néu hd so dat chap thuan thi
soan Quyét dinh cép thé, néu khong dat chép thudn thi soan van ban néu ro ly do khong
chap thuan). Trong thoi han 01 ngay, linh dao So ky duyét két qua chuyén Vin thu cua
S& vao s6 van ban.

Trong thdi han 05 ngay phong Quan 1y Du lich giri Quyét dinh va anh dén Trung
tam thong tin va Du lich thuéc Cuc Du lich Quéc gia Viét Nam dé in thé

Trong thoi han % ngay phong Quan Iy Du lich thuc hién sé héa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tr Quan 1y Du lich va tién hanh tra két qua/ho so truc ti€p cho to chuec, ca
nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc cdp thé hwéong din vién du lich tai diém

2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngdy c6 két qua kiém tra

2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
budc : § cong vi¢ thuc hién thue hién
Trung tam
B1 Huéng dan, tiép nhan Phuf: vu Pémh
hé so cua t6 chuc, ca Chlflh ?ong '/2 ngay
cua tinh
Nhén ho so tir Trung tim PVHHC,
B2 thyc hién thim dinh dy thao két o Phong Quan |y iy
qua giai quyét ho so trinh 1anh dao 1y Du lich
s phé duyé¢t
; Lanh dao S¢&
Phé duyét két qua : )
B3 ¢ duyet ket qua —{  VHTTDL 01 ngay
Gui thong tin dén Trung tim thong Phong Quan .
B4 C . n . , . 05 ngay
tin va Du lich thugc Cyc Dulich | ——>| 1y Dulich
Quéc gia Viét Nam in thé
B5 Chuyén két qua/hd so dén Trung Phong Quén V5 ngay
A \ P A — "] lyDulich
tam Phuyc vu hanh chinh cong tinh
v Trung tam
B6 bt aud/ h b Phuc vy hanh | Khong tinh
Tra 5 ot Slua/ 10 S0°/Cho chinh cong | thoi gian
to chtrc, ca nhan tinh

2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

Pai dién cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tAm Phuc

vu hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma ho so cho to chirc, cac nhan va
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ban giao ngay ho so cho phong Quan 1y Du lich trong thoi gian ' ngay. Néu ho so chua
day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho so cho to chirc, ca nhén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y Du lich nhan hé so va tién hanh tham dinh ho so:

Trong thoi han 03 ngay, Phong Quén 1y Du lich thim dinh, kiém tra, xem xét hd
so phai bao cao két qua tham dinh ho so véi 1anh dao S& (néu hod so dat chap thuan thi
soan Quyét dinh cép thé, néu khong dat chép thuan thi soan van ban néu ro ly do khong
chép thuan). Trong thoi han 01 ngay, 1anh dao S¢ ky duyét két qua chuyén Vin thu cua
S& vao s van ban.

Trong thdi han 05 ngay phong Quan 1y Du lich giri Quyét dinh va anh dén Trung
tam thong tin va Du lich thudc Cuc Du lich Quéc gia Viét Nam dé in thé

Trong thoi han % ngay phong Quan 1y Du lich thyc hién s6 héa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir Quan ly Du lich va tién hanh tra két qua/ho so truc tiép cho t6 chic, ca
nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thi tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu cham séc sitrc khée dat tiéu
chuin phuc vu khach du lich

3.1. Thoi han gidi quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18

3.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cac Trach nhi¢m | Thg gjan
) Noi dung cong viéc ‘A
bwdce thue hién thwe hién
Trung tam
B1 x 2 )
Hudng dan, tiép nhan Phuf: vu tlanh
ho so ctia to chuc, ca ChlPh cfong '/2 ngay
cua tinh
y
B2 Nhan ho so tir Trung tim PVHHC, Phong Quin
thyc hién thdm dinh du thao két NS 14 ngay
sy 2,4 1y Du lich
qua giai quyet ho so ’
B3 . s ) Lanh dao So 05 nos
Phé duyet keét qua —r VHTTDL ngay
|
v
A . . Ph¢ 3
B4 Chuyén két qua/ho so dén Trung ,ong Quan 2 ngay
1y Du lich
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | —— ’
Trung tam
B5 Tra két qug/ hd so cho Phyc vy hanh | Khong tinh
t6 chirc, c nhan chinh cong thot gian
tinh

3.3. Dién gidi quy trinh thuc hi¢n cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

Pai dién cia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb luong hd so.
Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/m3 hd so cho td chire, cac nhan va
ban giao ngay ho so cho phong Quan 1y Du lich trong thdi gian ' ngay. Néu ho so chua
day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho so cho to chirc, ca nhén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y Du lich nhan hé so va tién hanh tham dinh ho so:
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Trong thoi han 14 ngay, Phong Quan ly Du lich tham dinh, kiém tra, xem xét hd
so phai bao cao két qua tham dinh ho so véi 1anh dao S& (néu hod so dat chap thuan thi
soan Quyét dinh, néu khong dat chap thuan thi soan vin ban néu rd 1y do khong chip
thuan). Trong thoi han 05 ngdy, ldnh dao So ky duyét két qua chuyén Vin thu cia SO
vao sb vian ban.

Trong thdi han % ngay phong Quan Iy Du lich thuc hién sé héa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhén két qua tir phong Quan ly Du lich va tién hanh tra két qua/hd so tryc ti€p cho td
chure, cd nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thii tuc cong nhan khu du lich cip tinh
4.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 16
4.2. So 46 Quy trinh giai quyét:

Cic Trach nhiém | Thei gian
, Noi dung cong viéc ‘A
budrc thuc hién thuc hi¢n
Trung tam
B1 x .z ;
Hudng dan, tiép nhan Phyc vy hanh
hé so cua t6 chuc, ca Chlflh ?ong '/2 ngay
cua tinh
B2 Nhan hd so tl‘{ Trung tam PVHHC, . ,
thyc hién thim dinh du thao két ,| Phong Quan |, .0
Y £, 1A ly Du lich
qua giai quyet ho so
B3 Xem xét, ky duyét To trinh, du Lanhdao S¢ | . .
thao két qua giai quyét hd so VHTTDL ngay
B4 Xem xét, ky duyét To trinh du thao Vin phong 10 1o
két qua giai quyét ho so ‘ UBND tinh 88y
|
v
Phé duyét két Lanh dao ‘
BS qua —>| UBNDtinh | 0O7&Y
B6 Chuyén két qua/hd so dén Trung Van ph&{ng 15 ngdy
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | UBND tinh
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Trung tam
Phuc vu hanh | Khong tinh

B7 Tra két qua/ ho so cho chinh cong | thoi gian

td chu a4 nhan ,
0 chure, ¢ ) tinh

4.3. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

Pai dién cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh ph?m hd so, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma ho so cho to chirc, cac nhan va
ban giao ngay ho so cho phong Quan 1y Du lich trong thoi gian ' ngay. Néu hd so chua
day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudéng dan hoan thién hd so cho to chirc, ca nhén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
Phong Quan 1y Du lich nhan hd so va tién hanh thim dinh h so:

Trong thoi han 29 ngay, Phong Quan 1y Du lich tham dinh, kiém tra, xem xét ho
so phai bao cao két qua tham dinh ho so vé6i 1anh dao S& (néu hod so dat chap thuan thi
soan To trinh néu khong dat chap thuan thi soan van ban néu 1 1y do khong chép thuén).
Trong thoi han 15 ngay, 1anh dao S¢ ky duyét to trinh tham dinh ho so.

Trong thoi han 10 ngay, Van phong UBND tinh tham tra ho so, trinh linh dao
UBND tinh ky duyé¢t.

Trong thoi han 05 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua chuyén Vian
phong UBND tinh vao sb vin ban

Trong thdi han 5 ngay Van phong UBND tinh thuc hién sb hoa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir Van phong UBND tinh va tién hanh tra két qua/hd so truc tiép cho to
chtrc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5. Thii tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu vui choi, gidi tri dat tiéu chuan
phuc vu khach du lich
5.1. Thoi han gidi quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18
5.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Cac Trach nhi¢m Thoi gian
X N§i dung cong viéc o
buwdc thwe hién thwe hién
Trung tam
B1 5 . )
Hudng dan, tiép nhan P},II_,IC M hanP
hé so ctia to chuc, ca chinh cong cua '/2 ngay
tinh
y
B2 Nhan ho so tir Trung tam PVHHC, P K
thuc hién thim dinh phé duyét két | o (ﬁ‘éﬁn Y1 14 ngay
qua giai quyét ho so i
B3 Phé duyét két qua —> Li‘/rglf?gio 05 ngay
B4 Chuyén két qua/hd so dén Trung Phong ?uﬁn ly Yy ngdy
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Du lic
) . Trung tam N
B5 Tra }(ét qué/ ho so cho Phuc vu hanh Ii?l((‘):ilg it;llh
to churc, ¢4 nhan chinh céng tinh g

5.3. Dién gidi quy trinh thuwc hi¢n cu thé:
a) Tiép nhan hd so.

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cia S& Van héa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho td chire, cac nhan va
ban giao ngay hd so cho phong Quan 1y Du lich trong thoi gian % ngay. Néu hd so chwa
day du thi can bg tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
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Phong Quan 1y Du lich nhan hd so va tién hanh tham dinh ho so:

Trong thoi han 14 ngay, Phong Quan 1y Du lich tham dinh, kiém tra, xem xét ho
so phai bao cao két qua thAm dinh ho so vé6i 1anh dao S& (néu hd so dat chap thuan thi
soan Quyét dinh, néu khong dat chép thudn thi soan van ban néu 1o 1y do khong chép
thuan). Trong thoi han 05 ngay, lanh dao So ky duyét két qua chuyén Van thu ciia SO
vao s6 van ban.

Trong thoi han % ngay phong Quan Iy Du lich thyc hién sé hoa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tim Phyc vy hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tu phong Quan ly Du lich va tién hanh tra két qua/hd so tryc tiép cho td
chtrc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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6. Thii tuc cong nhan diém du lich

6.1. Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 16

6.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Cac Néi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
budc : g cong vie thuc hién thuc hién
Trung tam
B1 x 2 )
Hudng dan, tiép nhan Pl}uc VP han%l
hé so ctia to chuc, ca chinh ?ong cua | 1/2 ngay
tinh
y
B2 Nhén ho so t1‘1: Trung tam PVHHC, Phe T
thyc hién thim dinh du thao két | Phong Quanly 15 sy
. o £ 1A Du lich
qua giai quyet ho so
Xem xét, ky To trinh, du thao két Lanh dao S¢& .
B3 CT PR 04 ngay
qua giai quyet ho so » VHTTDL
v
2 1Y Af T 413 : Vian phong
B4 Xem Xit, ky7 du.}?/.¢t Toitrmkh du thao 06 ngay
két qua giai quyét ho so UBND tinh
) 4
. N Lanh dao .
B5 Phé duyét két qua — UBND tinh 04 ngay
A
B6 Chuyén két qua/hd so dén Trung | ——»| Van phong Vs ngdy
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh UBND tinh
A Trung tam Khong
B7 Tra két qua/ ho so cho ——» Phycvyhanh | tinh thoi
to chure, ca nhan chinh cong tinh gian

6.3. Dién gidi quy trinh thwe hién cu thé:
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a) Tiép nhan hd so.

Pai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb luong hd so.
Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, cac nhan va
ban giao ngay ho so cho phong Quan 1y Du lich trong thdi gian ' ngay. Néu hd so chua
day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho to chirc, ca nhén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
Phong Quan 1y Du lich nhan hd so va tién hanh thim dinh hé so:

Trong thoi han 15 ngay, Phong Quén 1y Du lich tham dinh, kiém tra, xem xét ho
so phai bao cao két qua tham dinh ho so vé6i 1anh dao S& (néu hd so dat chap thuan thi
soan Td trinh néu khong dat chap thuan thi soan van ban néu 1 1y do khong chép thuén).
Trong thoi han 04 ngay, lanh dao S ky duyét t& trinh két qua thim dinh h so.

Trong thoi han 06 ngay, Van phong UBND tinh tham tra ho so, trinh linh dao
UBND tinh ky duyé¢t.

Trong thoi han 04 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua chuyén Vin
phong UBND tinh vao sb van ban.

Trong thdi han 5 ngay Van phong UBND tinh thuc hién sb hoa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh

nhan két qua tir Van phong UBND tinh va tién hanh tra két qua/hd so truc tiép cho to
chtrc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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7. Thii tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuan phuc vu
khach du lich

7.1. Thoi han gidi quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18

7.2. So' do Quy trinh gidi quyét:

Cac No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
budc : § cong vi¢ thuc hién thue hién
Trung tam
B1 x .z )
Huodng dan, tiép nhan Pl}uc V}l han%l
hd so cta t6 chuc, ca chinh cong cua | 1/2 ngay
tinh
A 4
B2 Nhan hd so tur Trung tam PVHHC, . Y s
thyc hién thim dinh du thao két | Phong Quanly |, sy
y e e A Du llCh
qua giai quyét ho so
Phé duyét két qua Lanh dao So \
B3 VHTTDL 05 ngdy
v
B4 E?huyen ket qlia/ho s deri TI'LIflg Phong Quan ly Vs ngdy
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Du lich
|
. . Trung tam Khong
BS Tra ket qua/ ho so cho - Phyuc vy hanh | tinh thoi
to chire, ca nhan chinh cong tinh gian

7.3. Dién gidi quy trinh thuwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

Pai dién ctia S6 Van héa, Thé thao va Du lich thudng tryc tai Trung tim Phyc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhan, thyuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb lugng hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/m3 hd so cho td chirc, cac nhan va
ban giao ngay hd so cho phong Quan 1y Du lich trong thoi gian % ngay. Néu hd so chwa
day du thi can bg tiép nhan lap phiéu hudéng dan hoan thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y Du lich nhan ho so va tién hanh tham dinh ho so:
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Trong thoi han 14 ngay, Phong Quan ly Du lich tham dinh, kiém tra, xem xét hd
so phai bao cao két qua tham dinh ho so véi 1anh dao S& (néu hod so dat chap thuan thi
soan Quyét dinh néu khong dat chip thuan thi soan vin ban néu rd 1y do khong chip
thuan). Trong thoi han 05 ngdy, ldnh dao So ky duyét két qua chuyén Vin thu cia SO
vao sb vian ban.

Trong thdi han % ngay phong Quan Iy Du lich thuc hién sé héa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhén két qua tir phong Quan ly Du lich va tién hanh tra két qua/hd so tryc ti€p cho td
chure, cd nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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8. Thii tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu iin udng dat tiéu chuén phuc vu
khach du lich
8.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 16
8.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac Trach nhiém | Thyj gjan
, Noi dung cong viéc o
bwéc thwe hién thwe hién
Trung tam
B1 N . 2
Hudng dan, ti€ép nhan P}}uc V}l han¥1
hd so cua to chuc, ca chinh congcua | 1/2 ngay
tinh
A
B2 Nhan ho so tir Trung tim PVHHC, P K
thyc hién thdm dinh du thao két | Phong Quanly | sy
W g Z A Du 11Ch
qua giai quyét ho so
Phé duyét két qua _,| LanhdaoSo ;
B3 VHTTDL 05 ngay
v
Chuyén két qua/hd so dén T Phong Quan Iy \
B4 uyén két qua/ho so dén Trung : Y, ngay
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Du lich
. . Trung tam Khong
B5 Tra }<et qua/ ho so cho Phuc vu hanh | tinh thoi
to chire, ca nhan chinh cong tinh gian

8.3. Dién gidi quy trinh thuc hi¢n cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

Pai dién cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, s6 lugng hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to chirc, cac nhan va
ban giao ngay ho so cho phong Quan 1y Du lich trong thoi gian Y4 ngay. Néu hd so chua
day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho to chirc, ca nhén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.




40

Phong Quan 1y Du lich nhan hd so va tién hanh tham dinh ho so:

Trong thoi han 14 ngay, Phong Quan 1y Du lich tham dinh, kiém tra, xem xét ho
so phai bao cao két qua thAm dinh ho so vé6i 1anh dao S& (néu hd so dat chap thuan thi
soan Quyét dinh néu khong dat chép thudn thi soan van ban néu 1o 1y do khong chép
thuan). Trong thoi han 05 ngay, lanh dao So ky duyét két qua chuyén Van thu ciia SO
vao s6 van ban.

Trong thoi han % ngay phong Quan Iy Du lich thyc hién sé hoa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tim Phyc vy hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tu phong Quan ly Du lich va tién hanh tra két qua/hd so tryc tiép cho td
chtrc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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9. Thii tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu vui choi, gidi tri dat tiéu chuan
phuc vu khach du lich

9.1. Thoi han gidi quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

9.2. So' dé Quy trinh gidi quyét:

Cic Trach nhiém | Thei gian
, Noi dung cong viéc o
bwéc thwe hién thwe hién
Trung tam
B1 x 2 )
Hudng dan, ti€ép nhan P}}uc V}l han¥1
hd so cta to chire, ca chinh congcua | 1/2 ngay
tinh
A 4
B2 Nhan ho so tir Trung tim PVHHC, P K
thyc hién thdm dinh du thao két | Phong Quanly | sy
W g Z A Du 11Ch
qua giai quyeét ho so
Phé duyét két qua _,| LanhdaoSo ;
B3 VHTTDL 05 ngay
v
Chuyén két qua/hd so dén T Phong Quan ly :
B4 uyén ket qua/ho so dén Trung : Y ngdy
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Du lich
. . Trung tam Khong
B5 Tra }<et qua/ ho so cho Phuc vu hanh | tinh thoi
to chire, ca nhan chinh cong tinh gian

9.3. Dién gidi quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cta S& Vin héa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb lugng hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to chirc, cac nhan va
ban giao ngay ho so cho phong Quan 1y Du lich trong thoi gian % ngay. Néu hd so chua
day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd so cho to chirc, ca nhén.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
Phong Quan 1y Du lich nhan hd so va tién hanh thim dinh h so:

Trong thoi han 14 ngay, Phong Quan ly Du lich tham dinh, kiém tra, xem xét hd
so phai bao cao két qua tham dinh ho so vé6i 1anh dao S& (néu hd so dat chap thuan thi
soan Quyét dinh néu khong dat chip thuan thi soan vin ban néu rd 1y do khong chip
thuan). Trong thoi han 05 ngdy, ldnh dao So ky duyét két qua chuyén Vin thu cia SO
vao sb van ban.

Trong thoi han % ngay phong Quan Iy Du lich thuc hién sé héa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir phong Quan 1y Du lich va tién hanh tra két qua/hd so truc tiép cho to
chure, cd nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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v6i khach san, biét thu du lich, cin hg du lich, tau thiy luu tri du lich

10.2. So @6 Quy trinh gidi quyét:

10.1. Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

10. Thi tuc cong nhin hang co sé Iuu tri du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao doi

Cac Trach nhiém | Thg; gjan
\ Noi dung cong viéc o
buwdc thue hién thwe hién
Trung tam
B1 x 2 )
Hudng dan, tiép nhan Pl}uc V}l han¥1
hé so ctia to chuc, ca chinh ?ong cua | 1/2 ngay
tinh
B2 Nhan ho so tir Trung tim PVHHC, P -
thuc hién tham dinh du thao két | hone (ﬁ‘gﬁn Y1 22 nay
qua giai quyét ho so i
2 : - Lanh dao
Kiém tra, xem xét két qua giai . S, .
B3 quyét hd s qua g | phong Quanly | 02 ngay
Du lich
. Lanh dao So .
v
B5 Chuyén két qua/hd so dén Trung Phong Quan ly Y, ngdy
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Du lich
—
. . Trung tam N
B6 Tra }{ét qua/ ho so cho Phuc vu hanh Iﬁll((‘):ilg it;ih
t6 chirc, ca nhan chinh cong tinh &

10.3. Dién gidi quy trinh thuwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

Dai dién ctua S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tdm Phuc

vu hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, s lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan gui gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, cac nhan va
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ban giao ngay ho so cho phong Quan 1y Du lich trong thoi gian ' ngay. Néu ho so chua
day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho so cho to chirc, ca nhén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
Phong Quan 1y Du lich nhan hé so va tién hanh tham dinh ho so:

Trong thoi han 22 ngay, Phong Quén 1y Du lich thim dinh, kiém tra, xem xét hd
s0. Trong thoi han 02 ngay, lanh dao phong Quan 1y Du lich kiém tra, xem xét két qua
tham dinh ho so, ho so phéi bao cao két qua thadm dinh hd so v6i lanh dao S& (néu hd so
dat chép thuan thi soan Quyét dinh néu khong dat chép thuan thi soan van ban néu ro 1y
do khong chip thuan). Trong thoi han 05 ngay, 1anh dao S& ky duyét két qua chuyén
Vin thu ctia S6 vao s6 van ban.

Trong thdi han % ngay phong Quan Iy Du lich thuc hién sé héa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir phong Quan 1y Du lich va tién hanh tra két qua/hd so truc ti€p cho to
chure, cd nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.



45
11. Thii tuc cAp Gidy chirng nhan khéa cip nhat kién thirc cho huéng din vién
du lich ndi dia va hwéng din vién du lich quoc té
11.1. Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay két thuc khoa cap nhat kién thire
11.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Trach
Cac n A ‘A nhiém Thoi gian
buée Noi dung cong viéc ¢ thue hién
thuc hién
Trung tam
B1 x 2 )
Hudng dan, tiép nhan Phuf: vi Elanh
ho so cua to chiic, ca Chlflh cong '/2 ngay
cua tinh
Theo ké
B2 . i . , hoach cua
Tap hop ho so va to chirc khoa hoc > Phrong Quan S (khong
1y Du lich , .
tinh thoi
gian)
R ) ) 03 ngay(ké
B3 Tafz h?P dal}h se%(zh, soan thaoA Phong Quan | tir ngay két
Quyét dinh cap Giay ching nhan ' Iy Du lich thic khéa
hoc)
) A
B4 A o i Lanh dao So 02 nod
Phé duyet két qua —  VHTTDL ngay
In Gidy ching nhan Phong Quan \
BS Iy Du lich 04 ngay
|
v
B6 Chuyén két qua/hd so dén Trung Pll}‘)ng Quan |, gdy
tam Phuyc vu hanh chinh cong tinh 1y Du lich
Trung tam
B7 Tra két qua/ ho so cho | Phyuc vy hanh | Khong tinh
t chirc, ¢4 nhan chinh cong thot gian
tinh
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11.3. Dién gidi quy trinh thwe hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhan, thyuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/m3 hd so cho td chirc, cac nhan va
ban giao ngay ho so cho phong Quan 1y Du lich trong thoi gian % ngay. Néu hd so chwa
day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho so cho to chirc, ca nhéan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
Phong Quan 1y Du lich nhan ho so va tién hanh tham dinh ho so:

Trong thoi han 03 ngay, Phong Quén 1y Du lich tap hop danh sach, soan thao
Quyét dinh cép Giéy ching nhan, phai bao cao két qua véi lanh dao Sé. Trong thoi han
02 ngay, lanh dao S¢ ky duyét két qua chuyén Vin thu ctia S6 vao sb vin ban. Trong
thoi han 04 ngay, Phong Quan 1y Du lich In Gidy chtng nhan.

Trong thoi han 2 ngay phong Quan 1y Du lich thue hién s6 hoa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tim Phyc vy hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhén két qua tir phong Quén ly Du lich va tién hanh tra két qua/hd so tryc ti€p cho tod
chure, cd nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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12. Thii tuc c4p lai thé hwéng din vién du lich

12.1. Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

12.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Cic Trach nhiém | Thei gian
R Noi dung cong viéc o
budc thuwe hién thwe hién
Trung tam
B1 x 2 )
Hudng dan, tiép nhan Pl}uc V}l han¥1
hé so cua to chiic, ca chinh ?ong cua | 12 ngay
tinh
y
B2 Nhan ho so tir Trung tim PVHHC, P K
thyuc hién thim dinh du thao két > Ogi ?1‘:;‘“ Y1 03 ngay
qua giai quyét ho so i
) N Lanh dao So .
B3 Phé duyét két qua VHTTDL 01 ngay
!
B4 Giri thong tin 1én Cyc Du lich Quée Phong Quanly |5 sy
gia Viét Nam in thé Du lich
v
Chuyén két qua/hd so dén Trung Phong Quan ly .
B5 . : v
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Du lich /2 ngay
Tra két qua/ ho so cho Trung tafn ,Khon%
B6 t8 chire. ¢4 nhan Phuc vu hanh tinh thoi
’ chinh cOng tinh gian

12.3. Dién gidi quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

Pai dién cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan, thuc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gtri gidy hen/ma ho so cho t6 chiic, cac nhan va
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ban giao ngay ho so cho phong Quan 1y Du lich trong thoi gian ' ngay. Néu ho so chua
day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho so cho to chirc, ca nhén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y Du lich nhan hé so va tién hanh tham dinh ho so:

Trong thoi han 03 ngay, Phong Quén 1y Du lich thim dinh, kiém tra, xem xét hd
so phai bao cao két qua tham dinh ho so véi 1anh dao S& (néu hod so dat chap thuan thi
soan Quyét dinh néu khong dat chip thuan thi soan vin ban néu rd 1y do khong chip
thuan). Trong thoi han 01 ngdy, ldnh dao So ky duyét két qua chuyén Vin thu cia SO
vao sb vin ban.

Trong thdi han 05 ngay phong Quan 1y Du lich giri Quyét dinh va anh dén Trung
tam thong tin va Du lich thudc Cuc Du lich Quéc gia Viét Nam dé€ in thé.

Trong thoi han % ngay phong Quan 1y Du lich thyc hién s6 héa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tim Phyc vy hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tu phong Quan ly Du lich va tién hanh tra két qua/hd so tryc tiép cho td
chtrc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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13. Thii tuc cip thé hwéng din vién du lich ndi dia
13.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18
13.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Cic . A n Trach nhiém | Thei gian
, NOi dung cong viéc . n
budc thuwe hién thwe hién
Trung tam
B1 x 2 )
Hudng dan, tiép nhan Pl}uc V}l han%l
hé so cua to chiic, ca chinh ?ong cua | 12 ngay
tinh
v
B2 Nhan ho so tir Trung tim PVHHC, Phong Quan ly 04 nod
thyc hién thim dinh du thao két > Dulich s
qua giai quyét ho so
I
) Lanh dao S¢ \
B3 Phé duyét két qua —  VHTTDL 02 ngay
B4 Gui théng tin ’lén Cuc pu lich Qué)c Phong Quén ly 08 ngy
gia Viét Nam in thé Du lich
v h 1
B5 Chuyén két qua/ho so dén Trung ors Quan Yoy ngay
A . , A s Du lich
tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh
—
A 4
s Trung tam Khong
B6 Tra }<et qua/ 1}0 S(f cho Phuc vu hanh tinh thot
to chire, ca nhan ——| chinh cong tinh gian

13.3. Dién gidi quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

Pai dién cia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan, thuc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan gui gidy hen/ma ho so cho to chirc, cac nhan va
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ban giao ngay ho so cho phong Quan 1y Du lich trong thoi gian ' ngay. Néu ho so chua
day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho so cho to chirc, ca nhén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y Du lich nhan hé so va tién hanh tham dinh ho so:

Trong thoi han 04 ngay, Phong Quan 1y Du lich thim dinh, kiém tra, xem xét hd
so phai bao cao két qua tham dinh ho so véi 1anh dao S& (néu hod so dat chap thuan thi
soan Quyét dinh, néu khong dat chap thuan thi soan vin ban néu 16 1y do khong chip
thuan). Trong thoi han 02 ngdy, ldnh dao So ky duyét két qua chuyén Vin thu cia SO
vao sb vin ban.

Trong thdi han 08 ngay phong Quan 1y Du lich giri Quyét dinh va anh dén Trung
tam thong tin va Du lich thudc Cuc Du lich Quéc gia Viét Nam dé in thé

Trong thoi han % ngay phong Quan 1y Du lich thyc hién s6 héa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tim Phyc vy hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tu phong Quan ly Du lich va tién hanh tra két qua/hd so tryc tiép cho td
chtrc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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14. Thi tuc cap thé hwéng din vién du lich quoc té

14.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

14.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Cac Trach nhiém | Thgj gian
, Noi dung cong viéc o
budc thuwe hién thwe hién
Trung tam
B1 x 2 )
Hudng dan, tiép nhan Pl}uc V}l han¥1
hé so cua to chiic, ca chinh cong cia | 1/ ngay
tinh
y
B2 Nhan ho so tir Trung tim PVHHC, P K
thyuc hién thdm dinh du thao két > Ogi ?1‘:;‘“ Y| 04 ngay
qua giai quyét ho so i
) Lanh dao So \
|
Guri thong tin 1én Cuc Du lich Quéc Phong Quan ly ‘
B4 . L — : 08
gia Viét Nam in thé Du lich ngay
B5 ?huyen ket qlfa/ho Sf)’ deri Truflg Phong Quan ly s ngdy
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Du lich
v Trung tam Khoéng
B6 Tra }(ét qua/ hd so cho Phuc vu hanh tinh thoi
to chure, ca nhan chinh cong tinh gian

14.3. Dién gidi quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

Pai dién cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, s6 lugng hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to chirc, cac nhan va
ban giao ngay ho so cho phong Quan 1y Du lich trong thoi gian ' ngay. Néu hd so chua
day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho to chirc, ca nhén.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
Phong Quan 1y Du lich nhan hd so va tién hanh thim dinh h so:

Trong thoi han 04 ngay, Phong Quan ly Du lich tham dinh, kiém tra, xem xét hd
so phai bao cao két qua tham dinh ho so vé6i 1anh dao S& (néu hd so dat chap thuan thi
soan Quyét dinh, néu khong dat chip thuan thi soan vin ban néu rd 1y do khong chip
thuan). Trong thoi han 02 ngay, ldnh dao So ky duyét két qua chuyén Vin thu cia SO
vao sb van ban.

Trong thoi han 08 ngay phong Quan 1y Du lich giri Quyét dinh va anh dén Trung
tam thong tin va Du lich thudc Cuc Du lich Quéc gia Viét Nam dé in thé

Trong thdi han % ngay phong Quan 1y Du lich thuc hién sé hoa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir phong Quan 1y Du lich va tién hanh tra két qua/ho so truc tiép cho to
chure, cd nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.



53

15. Thi tuc cap gi?ly phép kinh doanh dich vu lir hanh ngi dia

15.1. Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

15.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Cac Trach nhi¢m | Thyj gjan
, Noi dung cong viéc o
bwéc thwe hién thwe hién
Trung tam
B1 x 2 )
Hudng dan, tiép nhan PI}UC V}l han¥1
hé so cua to chiic, ca chinh congcua | 1/2 ngay
tinh
y
B2 Nhan ho so tir Trung tim PVHHC, Phe K
thyc hién thdm dinh du thao két > Ogi ?l‘clﬁn Y1 06 ngay
quagiai quyét hd so '
A v LAs o Lanh dao So
Phé duyét két qua ¢ ‘
B3 Y€ q VHTTDL 03 ngay
B4 E?huyen ket qlfa/ho S’O denA Tm?g Phong Quan ly Vs ngdy
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Du lich
. Trung tim Khong
B5 Tra !<et qua/ ho so cho | Phuc vu hanh | tinh thoi
to chire, ca nhan chinh cong tinh gian

15.3. Dién gidi quy trinh thuwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

Dai dién cua S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhan, thyuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb lugng hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, cac nhan va
ban giao ngay ho so cho phong Quan 1y Du lich trong thoi gian Y4 ngay. Néu hd so chua
day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho to chirc, ca nhén.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y Du lich nhén hd so va tién hanh thdm dinh hd so:
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Trong thoi han 06 ngay, Phong Quan Iy Du lich tham dinh, kiém tra, xem xét hd
s0, phai bao cao két qua tham dinh ho so vé6i 1anh dao S& (néu ho so dat chap thuan thi
soan Quyét dinh néu khong dat chip thuan thi soan vin ban néu rd 1y do khong chip
thuan). Trong thoi han 03 ngdy, ldnh dao So ky duyét két qua chuyén Vin thu cia SO
vao sb vian ban.

Trong thdi han % ngay phong Quan Iy Du lich thuc hién sé héa két qua theo quy
dinh va chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir phong Quan 1y Du lich va tién hanh tra két qua/hd so truc tiép
cho 6 chtic, c4 nhan hoic qua dich vu buu chinh cong ich.
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B. TTHC CAP HUYEN
I. LINH VUC VAN HOA

1. Thi tuc ding Ky to chire 18 hoi

1.1. Théi han gidgi quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan hd so hop 1é.

1.2. So dé quy trinh gidi quyét:

Ciac Trach nhiém Thoi
, NOi dung cong viéc gian thue
bude thue hién hién
B6 phan Tiép
B1 Huéng dan to chirc, ca nhén ho so va oo
nhéan np hd so " Trakétqua /2 ngay
. N Phong Van hoa .
B2 Xem xét, tham dinh ho so va Thong tin 14 ngay
\
) Lanh dao
Phé duyé¢t két qua , \
B3 UBND cap | 05ngay
huyén
B4 Chuyén tra két qué/hé) so dén BoO V) nod
phan Tiép nhan hd so va Tra két qua Phong Van hoa 2 hgay
va Thong tin
Tra két qua/ hd so cho to B6 phan Tiép Khong
B5 chtre, cé nhan " nhanhdsova | tinh thoi
Tra két qua gian

1.3. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

Cong chure tai Bo phan Tiép nhén ho so va Tra két qua tiép nhén, thyuc hién kiém
tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€ép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho t6 chirc, c4 nhan va ban giao ho so cho Phong Vén héa va Thong tin
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cap huyén trong thoi gian % ngay. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu
huéng dan hoan thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so chua du diéu kién hodc khong du di€u ki¢n thi soan van ban dé nghi
stra do1 bo sung hodc van ban tir chdi néu 1y do thoi han 3 ngay ké tir ngay nhan ho so.

Néu ho so khong hop 1¢ Phong Vin hoéa va Thong tin cip huyén tham muu cho
lanh dao UBND cap huyén khong dong ¥ va néu rd 1y do trong thoi han 14 ngay ké tir
ngay nhan dugc hd so. Sau khi nhan dugc vin ban khong déng y cua Uy ban nhan dan
cap huyén, don vi to chuc 18 hoi phai tién hanh chinh stra, bd sung hoan thién ndi dung
cuia hoat dong 1€ hoi.

Néu dong y, trong thoi han 14 ngay, Phong Vin héa va Thong tin kiém tra, tham
dinh, xem xét ho so, b4o cdo két qua tham dinh ho so véi lanh dao UBND cép huyén
xem X¢t.

Trong thoi han 05 ngay, Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua tra 1oi.

Trong thodi han % ngay Phong Vin hoa va Thong tin thuc hién s hoa két qua theo
quy dinh va chuyén két qua dén B9 phéan Tiép nhan ho so va Tra két qua.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két qua nhan két qua tir Phong Vian hoa va Thong
tin cap huyén va tién hanh tra ho so/két qua truc ti€p cho to chirc, ca nhan hoac qua dich
vu buu chinh cong ich.
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2. Thi tuc thong bio to chirc 18 hoi

2.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay, ké tir ngdy nhan ho so hop 1é.

2.2. So do quy trinh gidi quyét:

Cic Trach nhiém Thoi
\ Noi dung cong viéc gian thue
bude thue hién hién
Bo phan Tiép
B1 Huéng dan to chirc, ca nhén ho so va o
nhan ndp hd so Tra két qua /2 ngay
A
, X Phong Van hoa .
B2 Xem xét, tham dinh ho so va ligh()ng tin 10 ngay
\
) Lanh dao
Phé duyét két qua , \
B3 v UBNDcip | 04ngay
huyén
B4 Chuyén tra két qua/hd so dén Bo s s
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua Phong Van hoa 2 Neay
va Thong tin
, ‘ ) B0 phan Ticp
Tra két qua/ ho so cho t6 . nhan ho so va Khong
B5 chtrc, ca nhan Tra két qua tinh thoi
gian

2.3. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

Cong chtre tai B6 phan Tiép nhan ho so va Tra két qua tiép nhan, thuc hién kiém
tra thanh phan hd so, sé luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy
hen/ma hd so cho t chirc, ca nhan va ban giao hd so cho Phong Vian hoa va Thong tin
cap huyén trong thoi gian % ngdy. Néu hd so chua diy du thi can bo tiép nhan lap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho t6 chic, ca nhan.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
- Phong Vin héa va Thong tin tiép nhan hd so va tién hanh tham dinh hd so:

Néu ho so khong hop 1¢ Phong Vin hoéa va Thong tin cip huyén tham muu cho
lanh dao UBND cap huyén khong dong ¥ va néu rd 1y do trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay nhan dugc hd so. Sau khi nhan dugc vin ban khong déng y cua Uy ban nhan dan
cap huyén, don vi to chuc 1& hoi phai tién hanh chinh stra, b sung hoan thién ndi dung
cuia hoat dong 1€ hoi.

Néu dong ¥, trong thoi han 10 ngay, Phong Vin hoa va Thong tin kiém tra, tham
dinh, xem xét ho so, b4o cdo két qua thadm dinh ho so véi lanh dao UBND cép huyén
xem X¢t.

Trong thoi han 04 ngay, Lanh dao UBND cip huyén cho ¥ kién.

Trong thodi han % ngay Phong Vin hoa va Thong tin thuc hién s hoa két qua theo
quy dinh va chuyén két qua dén B6 phan Tiép nhan ho so va Tra két qua

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.
Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két qua nhan két qua tir Phong Vian hoa va Thong

tin va tién hanh tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chire, c4 nhan hodc qua dich vy buu
chinh cong ich.

Sau 15 ngay néu khong c6 ¥ kién tra 15i cia UBND cap huyén thi don vi giri
thong bao duoc t6 chirc 18 hdi theo ndi dung di thong béo.
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II. LINH VUC THU VIEN

1. Thi tuc thong bao thanh lap dbi véi thw vién thudc co sé gido duc mam
non, co' sé giao duc pho thong, co s giao duc nghe nghiép va co s& giao duc khac
ngoai cong lap va thu vién tw nhan c6 phuc vu cfng dong

1.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan hd so thong bao hop 1é.

1.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cic Trach nhiém Thoi
\ Noi dung cong viéc gian thue
bude thue hién hién
B6 phan Tiép
B1 Huéng dan to chirc, ca nhén ho so va o
nhan ndp hd so Tra két qua /2 ngay
A
, \ Phong Van hoa .
B2 Xem xét, tham dinh ho so L Tgh éng tin 10 ngay
\
, Lanh dao
B3 Phé duyét két qua > UBND cép 04 ngay
huyén
B4 Chuyén tra két qua/ho so dén Bo Vs s
phan Tiép nhan hd so va Tra két qua Phong Vian hoa 2 hgay
va Thong tin
Tra két qua/ hd so cho to | BOphan Tiép Khong
BS chtrc, cé nhan nhanhd sova | tinh thoi
Tra két qua gian

1.3. Dién gidi quy trinh thwc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so

Cong chure tai Bo phan Tiép nhén ho so va Tra két qua tiép nhén, thuc hién kiém
tra thanh phan ho so, so Iugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan giri giay
hen/ma ho so cho t6 chirc, c4 nhan va ban giao ho so cho Phong Vén héa va Thong tin
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trong thoi gian % ngay. Néu hd so chua diy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudéng dan
hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Vin héa va Thong tin nhan ho so tir B6 phan Tiép nhan hd so va Tra két
qua va tién hanh theo doi, tong hop tham dinh ho so:

Néu ho so thong bao khong du tai lidu theo quy dinh, trong thoi han 10 ngay, ké
tir ngdy tiép nhan thong bao, Phong Vin hoa va Thong tin soan thao vin ban yéu cau
sira d0i bd sung hodc diéu chinh ho so trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén ky
duyét dé gui cho t6 chtrc, ca nhan.

Trong thoi gian 10 ngay, Phong Vin hoa va Thong tin xem xét, tham dinh phai
béo céo két qua tham dinh ho so voi linh dao UBND cap huyén (Néu ho so dat chap
thuan thi soan Vin ban tra 101, néu khong dat chap thuan thi soan van ban néu r 1y do
khong chép thuan). Trong thoi gian 04 ngay, ldnh dao UBND cip huyén ky duyét két
qua tra 101.

Trong thodi han % ngay Phong Vin hoa va Thong tin thuc hién s hoa két qua theo
quy dinh va chuyén két qua dén B6 phan Tiép nhan ho so va Tra két qua

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

B6 phan Tiép nhan ho so va Tra két qua nhan két qua tir Phong Vian hoa va Thong
tin va tién hanh tra ho so/két qua truc tiép cho té chuc, ¢4 nhan hoac qua dich vu buu
chinh cong ich.
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2. Thi tuc thong bao sap nhap, hop nhit, chia, tach thw vién déi véi thu
vién thudc co sé gido duc mam non, co sé gido duc phd thong, co sé gido duc
nghé nghiép va co sé gido duc khic ngoai cong lap, thu vién tw nhan cé phuc
vu cong dong

2.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan hd so théng bao hop 1¢.

2.2. So dé Quy trinh gidi quyét

Cac Noi dune cone vise Trach nhiém | Thoi gian
budc o1 GUNE CONE VIE thue hi€én thuc hién
B6 phén Tiép
Huéng dan to chirc, ca nhan ho so va ‘
B1 nhan nop hd so Tra két qua %2 ngay
B2 Phong Van
2 . 3 hoa va Tho 1 :
Xem x¢&t. tham dinh ho so od V?in ong 0 ngay
Y
B3 Lanh dag 04 ngay
Ky duyét UBND cap
huyén
v
B4 Chuyén tra két qua/hd so dén Bo h?hOY}gTzi‘n o
phan Tiép nhan hd so va Tra két qua oa Vi‘in ong 2 ngay
B6 phan tiép Khoéng tinh
Tra két qua/ hd so cho nhan hA’(A) sova | thoigian
BS td chirc, c4 nhan tra ket qua

2.3. Dién gidi quy trinh thwc hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

Tiép nhan ho so va Tra két qua hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- T6 chitc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc glri qua dudng Buu dién dén Bo phan

- Cong chuc tai Bo phan Tiép nhén ho so va Tra két qua tiép nhan, thuc hién
kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri
gidy hen/ma ho so cho t chirc, ca nhan va ban giao hd so cho Phong Vian hoa va Thong
tin trong thoi gian % ngdy. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng
dan hoan thién ho so cho t6 chirc, c4 nhan.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Vian hoa va Thong tin nhan hd so tir BO phan Tiép nhéan ho so va Tra két
qua va tién hanh theo ddi, tong hop tham dinh ho so.

Néu ho so thong bao khong du tai liéu theo quy dinh, trong thoi han 10 ngay, ké
tir ngdy tiép nhan thong bao, Phong Vin hoa va Thong tin soan thao vin ban yéu cau
sira d0i bd sung hodc diéu chinh ho so trinh Linh dao Uy ban nhan dan cap huyén ky
duyét dé gui cho t6 chtrc, ca nhan.

Trong thoi gian 10 ngay, Phong Vin hoa va Thong tin xem xét, tham dinh phai
bao céo két qua tham dinh ho so véi lanh dao UBND cip huyén (Néu ho so dat chip
thuén thi soan Van ban tra 1oi, néu khong dat chép thuan thi soan van ban néu rd ly do
khong chap thuan). Trong thoi gian 04 ngay, linh dao UBND cap huyén ky duyét két
qua tra 101.

Trong thodi han % ngay Phong Vin hoa va Thong tin thuc hién s hoa két qua theo
quy dinh va chuyén két qua ¢én B6 phan Tiép nhan ho so va Tra két qua

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Bo phén Tiép nhan ho so va Tra két qua nhan két qua tir Phong Vin héa va Thong
tin va tién hanh tra ho so/két qua truc ti€p cho té chuc, cad nhan hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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3. Thi tuc thong bao chim dirt hoat dong thu vién ddi voi thw vién thude co

s& giao duc mam non, co' sé giao duc pho thong, co sé gido duc nghé nghiép va co

s& giao duc khac ngoai cong 1ap, thw vién tw nhan cé phuc vu cong dong

3.1. Thoi han gidgi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan ho so thong bao hop 18

3.2. So do Quy trinh gidi quyét

Cac No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
budc : g cong it thuc hién thuc hién
B6 phan Tiép
B1 Huéng dan t6 chirc, ca nhér} h? SO Yé ‘
nhan nop hd so Tra két qua 2 ngay
v
B2 Phong Van
Xem xét. thdm dinh hd so hoa Vi‘ighong 10 ngay
h 4
B3 Lanh dao 04 ngay
Ky duyét UBND cap
huyén
v
B4 Chuyén tra két qua/hd so dén Bo hI?hOI}gT\ﬁiln ) ot
phéan Tiép nhan hd so va Tra két qua oa V?in ong 2 ngay
B0 phan tiép | Khéng tinh
Tra két qua/ ho so cho nhan ho sova | thoi gian
BS td chire, ¢4 nhan tra két qua

3.3. Dién gidi quy trinh thuwe hi¢n cu thé

a) Tiép nhan ho so

- Tb chtre, ¢4 nhan ndp hd so tryc tiép hodc giri qua dudng Buu dién dén Bo phan
Ti€p nhan ho so va Tra két qua hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua tiép nhan, thuc hién
kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui
gidy hen/ma ho so cho t chirc, ca nhan va ban giao hd so cho Phong Vin héa va Thong
tin trong thoi gian % ngay. Néu ho so chua diy du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng
dan hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh
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Phong Van hoa va Thong tin nhan hd so tir Bo phan Tiép nhén ho so va Tra két
qua va tién hanh theo ddi, tong hop tham dinh ho so.

Néu ho so thong bao khong du tai liéu theo quy dinh, trong thoi han 10 ngay, ké
tir ngdy tiép nhan thong bao, Phong Vin hoa va Thong tin soan thao vin ban yéu cau
stra d6i bd sung hodc diéu chinh hd so trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cdp huyén ky
duyét dé gui cho t6 chirc, ca nhan.

Trong thdi gian 10 ngay, Phong Vin héa va Thong tin xem xét, tham dinh phai
bao cao két qua tham dinh ho so voi lanh dao UBND cip huyén (Néu ho so dat chap
thuén thi soan véan ban tra 101, néu khong dat chﬁp thuan thi soan van ban néu rd ly do
khong chip thuan). Trong thoi gian 04 ngay, lanh dao UBND cap huyén ky duyét két
qua tra loi.

Trong thoi han % ngay Phong Vin hoa va Thong tin thuc hién s hoa két qua theo
quy dinh va chuyén két qua dén B6 phan Tiép nhan ho so va Tra két qua

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két qua nhan két qua tir Phong Vian hoa va Thong
tin va tién hanh tra ho so/két qua truc ti€p cho t6 churc, cad nhan hodc qua dich vy buu
chinh cong ich.
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C. TTHC CAP XA
I. LINH VUC THU VIEN

1. Thi tuc thong bao thanh lap thw vién d6i véi thw vién cong dong

1.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan ho so thong bao hop 18

1.2. So do Quy trinh gidi quyét

Cic Trach | 1hoi gian
. Noi dung cong viéc nhiém thue s
buéc n thuc hién
hién
o B6 phan Tiép
Hudng dan t6 chuc, ca nhan ho so 2 ngay
Bl nhan ndp hd so T va Tra két
qua
Cong chuc
B2 L . 5| Vanhoa- 10 ngay
Xem xét, tham dinh ho so Xa hoi
) Lanh dao 04 ngay
B3 Phé duyét két qua UBND ciép
xa
. . \ . Cong chtrc
B4 Chuyén tra két qua/ho so dén Bo Vénghé q_ Y, ngdy
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua ’ X3 hoi
|
v
Tra két qua/ ho so cho B phan ticp Khéng.
B5 t8 chiic. c4 nhan nhan ho so tinh thoi
’ va trd két qua gian

1.3. Dién gidi quy trinh thuwc hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

Cong chure tai Bo phan Tiép nhén ho so va Tra két qua tiép nhén, thuc hién kiém
tra thanh phan ho so, s0 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho t6 chire, cd nhan va ban giao ho so cho cong chirc Van héa — Xa hoi
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trong thoi gian % ngay. Néu hd so chua diy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudéng dan
hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

Cong chuc Van hoa — Xa hdi nhan hd so tir Bo phan Tiép nhén hd so va Tra két
qua va tién hanh theo doi, tong hop tham dinh ho so:

Néu ho so thong bao khong du tai lidu theo quy dinh, trong thoi han 10 ngay, ké
tir ngdy tiép nhan thong bao, Cong chirc Vian hoa — X3 hoi soan thao van ban yéu cu
stra d6i bd sung hodc diéu chinh hd so trinh lanh dao Uy ban nhan dan cap xi ky duyét
dé giri cho t6 chirc, ca nhan.

Trong thoi gian 10 ngay, cong chirc Van hoa — Xa hoi xem xét, tham dinh phai
béo cdo két qua tham dinh ho so voi 1anh dao UBND cép xi (Néu ho so dat chap thuan
thi soan van béan tra 101, néu khong dat chép thuan thi soan van ban néu rd 1y do khong
chdp thuén). Trong thoi gian 04 ngay, 1anh dao UBND cip x3 ky duyét két qua tra 1o1i.

Trong thoi han % ngay Cong chirc Vin hoa — X4 hoi thuc hién sé hoa két qua theo
quy dinh va chuyén két qua dén BJ phan Tiép nhan ho so va Tra két qua

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua nhan két qua tir Cong chirc Vian hoa —
Xa hoi va tién hanh tra ho so/két qua truc ti€p cho to chirc, ca nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc thong bao sap nhap, hop nhét, chia, tach thw vién ddi véi thu vién
cong dong

2.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan hd so théng bao hop 1é.
2.2. So dé Quy trinh gidi quyét

. Trach N
Cac ne R ‘A ‘A Thoi gian
. NOi dung cong viéc nhiém thue ‘A
budc ‘A thwe hién
hién
o B0 phan Tiép

Bl Huc’mgA dénA to cihﬁc, ca X n}}an 136 S0 Y2 ngay

nhan ndp ho so va Tra két

qua

Cong chuc

B2 L —»| Vanhoa - 10 ngay
Xem xét, tham dinh ho so X4 hoi

) Lanh dao 04 ngay

B3 Phé duyét ket qua UBND cip

xa

221 A 2 A A DA Cong chuc

B4 Chuy'e,n tra két qua/ho SO den’B(_) Vin hoa — Y5 ngdy
phan Ti€p nhan ho so va Tra két qua ’ X3 hoi
|
v
Tra két qua/ ho so cho B phan ticp ,Kh@n{%,
BS t6 chirc, c4 nhan {1ha}1 hA,O SO tmh. tho
va tra két qua gian

1.3. Dién gidi quy trinh thuwc hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

Cong chuc tai B§ phan Tiép nhéan ho so va Tra két qua tiép nhan, thyc hién kiém
tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy
hen/ma hd so cho to chirc, ca nhan va ban giao hd so cho cong chirc Van hoa — X4 hoi
trong thoi gian % ngay. Néu hd so chua diy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudéng dan
hoan thién ho so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh
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Cong chtrc Van hoa — Xa hdi nhan hd so tir Bo phan Tiép nhén ho so va Tra két
qua va tién hanh theo ddi, tong hop tham dinh ho so:

Néu ho so thong bao khong du tai liéu theo quy dinh, trong thoi han 10 ngay, ké
tir ngdy tiép nhan thong bao, Cong chirc Vin hoa — X3 hoi soan thao van ban yéu cau
stra d6i bd sung hodc diéu chinh hd so trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cép xi ky duyét
dé giri cho to chire, ¢4 nhan.

Trong thoi gian 10 ngay, cong chitc Van hoa — Xa hoi xem xét, tham dinh phai
bao cao két qua tham dinh ho so véi 1dnh dao UBND cép xa (Néu ho so dat chp thuan
thi soan Vin ban tra 101, néu khong dat chip thuan thi soan vin ban néu rd 1y do khong
chép thuan). Trong thoi gian 04 ngay, lanh dao UBND cép x4 ky duyét két qua tra 101.

Trong thoi han % ngay Cong chirc Vin héa — Xa hoi thyc hién s6 hoa két qua theo
quy dinh va chuyén két qua dén Bo phan Ti€p nhan ho so va Tra két qua
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két qua nhan két qua tir Cong chirc Van hoa —
X3 hoi va tién hanh tra ho so/két qua truc ti€p cho to chiic, ca nhan hodc qua dich vy
buu chinh cong ich.
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3. Thong tin vé thw vién chdm dit hoat dong sau siap nhap/hop

nhéat/chia/tach

3.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan hd so théng bao hop 16.

3.2. So dé Quy trinh gidi quyét

. Trach N
Cac A A <A - Thoi gian
. NOi dung cong viéc nhiém thue ‘A
budc ‘n thwe hién
hién
. B¢ phén Tiép

Bl Hudng dan to thﬁ:c, ca nhén ho so Y5 ngay

nhan ndp ho so va Tra két

qua

Cong chuc

B2 . . Vian hoa — 10 ngay
Xem xét, tham dinh ho so X3 hoi

) Lanh dao 04 ngay

B3 Phé duyét két qua UBND cip

xa

R a1 A oa A £ A Cong chure

B4 Chuy'e,n tra két qua/ho SO den’B(_) Vin héa — 15 ngay
phan Ti€p nhan ho so va Tra két qua X3 hoi
|
v
Tra két qua/ hd so cho B¢ phan ticp ,Kh@n{%,
BS t6 chirc, c4 nhan {1haf1 hA,O 50 tmh thoi
va tra két qua gian

1.3. Dién gidi quy trinh thuwc hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

Cong chure tai Bo phan Tiép nhén ho so va Tra két qua tiép nhan, thuc hién kiém
tra thanh phan ho so, sb lugng hd so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan gii gidy
hen/ma ho so cho td chirc, c4 nhan va ban giao hd so cho cong chuc Van héa — Xa hoi
trong thoi gian % ngdy. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din

hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Cong chirc Vin héa — Xa hoi nhan ho so tir Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két

qua va tién hanh theo ddi, tng hop tham dinh ho so:
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Néu ho so théng bao khong du tai lidu theo quy dinh, trong thoi han 10 ngay, ké
tir ngay tiép nhan théng bao, Cong chirc Vin hoa — Xa hoi soan thao vin ban yéu cau
stra d6i bd sung hodc diéu chinh hd so trinh lanh dao Uy ban nhan dan cap xi ky duyét
dé giri cho to chirc, ca nhan.

Trong thdi gian 10 ngay, cong chirc Van héa — Xa hoi xem xét, thAm dinh phai
bao co két qua tham dinh ho so véi lanh dao UBND cép xa (Néu ho so dat chép thuan
thi soan Vian ban tréa 1oi, néu khong dat chép thuan thi soan van ban néu rd 1y do khong
chdp thuén). Trong thoi gian 04 ngay, 1anh dao UBND cip x3 ky duyét két qua tra 1o1i.

Trong thoi han % ngay Cong chirc Vin héa — X4 hoi thyc hién sé hoa két qua theo
quy dinh va chuyén két qua dén Bo phan Ti€p nhan ho so va Tra két qua

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

B6 phan Tiép nhan hd so va Tra két qua nhan két qua tir Cong chirc Vin hoa —
Xa hoi va tién hanh tra ho so/két qua truc ti€p cho to6 chirc, ca nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.



Phu luc IT

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

(Kém theo Quyét dinh s6
thang 11 nam 2023 cua Chu tich UBND tinh)

ngay

/OD-UBND

TT

Tén thi tuc hanh chinh

Quyét dinh di phé duyét

TTHC CAP TINH

LINH VUC DI SAN VAN
HOA

Thi tuc dang ky di vat, cb
vat, bao vat quoc gia

Quyét dinh s6 2072/QD-UBND ngay 19/6/2019
cua Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh quy trinh
ndi bo va giai quyét TTHC thudc thim quyén giai
quyét cia S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich

Thu tuc cAp gidy phép hoat
dong bao tang ngoai cong 1ap

Quyét dinh s6 2072/QD-UBND ngay 19/6/2019
cua Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh quy trinh
ndi bo va giai quyét TTHC thudc thim quyén giai
quyét cia S Van hoa, Thé thao va Du lich

Tha tuc cong nhan bao vat
qudc gia ddi v6i bao tang cap
tinh, ban hodc trung tam quan
1y di tich

Quyét dinh s6 1904- UBND ngay 08/7/2020 cua
Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinh
noi bo va giai quyét TTHC thudc tham quyén giai
quyét cia S Van hoa, Thé thao va Du lich

Thu tyc cong nhan bao vat
qudc gia d6i véi bao tang
ngoai coéng lap, to chic, ca
nhan la chu s¢ hitu hoac dang
quan ly hop phap hién vat

Quyét dinh sd 1904- UBND ngay 08/7/2020 cua
Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinh
ndi bo va giai quyét TTHC thudc thim quyén giai
quyét cia S6¢ Van hoa, Thé thao va Du lich

II

LINH VUC VAN HOA

Thi tuc théng bao t6 chirc 18
hoi

Quyét dinh s 783/QD-UBND ngay 10/3/2021 cta
Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd Danh muc thu
tuc hanh chinh chuén hoa thudc pham vi, chltc nang
quan 1y cua S& Vin héa, Thé thao va Du lich

11

LINH VUC PIEN ANH

Thi tuc cap Gidy phép phan
loai phim

Quyét dinh s6 67/QD-UBND ngay 12/01/2023 cua
Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd Danh muc tha
tuc hanh chinh chuin hoa thudc pham vi, chirc nang
quan 1y cia S& Vian héa, Thé thao va Du lich

v

LINH VUC QUANG CAO

Thi tuc cap gidy phép thanh
13p Van phong dai di¢n cua

Quyét dinh s6 1904-UBND ngay 08/7/2020 cia
Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinh




doanh nghi¢p quang céao
nudc ngoai tai Viét Nam

noi bo va giai quyét TTHC thudc tham quyén giai
quyét cua S¢ Van hoa, Theé thao va Du lich

Thu tuc cép stra doi, bo sung
Gidy phép thanh lap Vin
phong dai dién cua
Doanhnghi€p quiang cao
nudc ngoai taiViét Nam

Quyét dinh sb 1904- UBND ngay 08/7/2020 cua
Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinh
ndi bo va giai quyét TTHC thudc tham quyén giai
quyét cia S Vin hoa, Thé thao va Du lich

Thi tuc cép lai Gidy phép
thanh

1ap Van phong dai ctia doanh
nghiép quang cdo nudc ngoai
tal ViétNam

Quyét dinh s0 1904-UBND ngay 08/7/2020 cia
Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinh
ndi bo va giai quyét TTHC thudc tham quyén giai
quyét cia S Van hoa, Thé thao va Du lich

LINH VUC THU VIEN

Thu tyc thong bao thanh lap
thu vién chuyén nganh & cap
tinh, thu vién dai hoc la thu
vién ngoai cong lap va thu
vién cua to chic, ca nhan
nudc ngoai co6 phuc vu nguoi
Viét Nam

Quyét dinh s6 3412/QD-UBND ngay 13/11/2020
ctia Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd, phé duyét
danh muc thu tuc hanh chinh, quy trinh no1 bd thudc
pham vi, chirc ning quan 1y ciia S¢& Vin hoa, Thé
thao va Du lich va danh muc thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén tiép nhan ciia UBND tinh giao
cho S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tiép nhan,
thdm dinh

Thu tuc thong bdo sap nhap,
hop nhét, chia, tach ddi voi
thu vién chuyén nganh & cap
tinh, thu vién dai hoc la thu
vién ngoai cong lap, thu vién
cia t6 chic ca nhin nudc
ngoai cé phuc vu nguodi Viét
Nam

Quyét dinh s6 3412/QD-UBND ngay 13/11/2020
ciia Chu tich UBND tinh vé viéc cong bo, phé duy¢t
danh muc thu tuc hanh chinh, quy trinh néi bg thudc
pham vi, chirc ning quan 1y ciia S¢' Vian hoa, Thé
thao va Du lich va danh muc thu tuc hanh chinh
thugc tham quyén tiép nhan cia UBND tinh giao
cho S& Vin héa, Thé thao va Du lich tiép nhan,
tham dinh

Thi tuc thong bao chdm durt
hoat dong ddi véi thu vién
chuyén nganh & cép tinh, thu
vién dai hoc 1a thu vién ngoai
cong lap, thu vién cua td
chtrc, ¢4 nhan nudc ngoai co
phuc vu nguoi Viét Nam

Quyét dinh sé 3412/QD-UBND ngay 13/11/2020
ctia Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd, phé duyét
danh muyc thu tuc hanh chinh, quy trinh no1 bd thudc
pham vi, chtc ning quan 1y cua S¢ Vian hoa, Thé
thao va Du lich va danh muc thu tuc hanh chinh
thugc tham quyén tiép nhan ciia UBND tinh giao
cho S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tiép nhan,
thdm djnh

V1

LINH VUC DU LICH

Thi tuc cdp dbi thé hudng
dan vién du lich quoc te, theé
huéng dan vién du lich ndi
dia

Quyét dinh sé 2072/QD-UBND ngay 19/6/2019
cua Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh quy trinh
noi bo va giai quyét TTHC thudc thim quyén giai
quyét cia S Van hoa, Thé thao va Du lich

Thi tuc cip thé hudéng din
vién du lich tai diém

Quyét dinh s6 2072/ Qb-UBND ngay 19/6/2019
cua Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh quy trinh




noi bo va giai quyét TTHC thude thAm quyén giai
quyét cua S¢ Van hoa, Theé thao va Du lich

Thu tuc cong nhan co s¢ kinh
doanh dich vu cham soc stic
khée dat tiéu chuin phuc vu
khach du lich

Quyét dinh s0 1904-UBND ngay 08/7/2020 cia
Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinh
ndi bo va giai quyét TTHC thudc thim quyén giai
quyét cia S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich

Thﬁ tuc cong nhan khu du lich
cap tinh

Quyét dinh s6 1904- UBND ngay 08/7/2020 cua
Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinh
noi bo va giai quyét TTHC thudc thim quyén giai
quyét cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich

Thu tuc cong nhan co s& kinh
doanh dich vu vui choi, giai tri
dat tiéu chuin phuc vu khach
du lich

Quyét dinh s0 1904-UBND ngay 08/7/2020 cia
Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinh
ndi bo va giai quyét TTHC thudc tham quyén giai
quyét cia S Van hoa, Thé thao va Du lich

Thu tuc céng nhan diém du lich

Quyét dinh s6 2072/QD-UBND ngay 19/6/2019
ctia Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh quy trinh
noi bo va giai quyét TTHC thudc thim quyén giai
quyét cia S Van hoa, Thé thao va Du lich

Thu tuc cong nhdn co s6 kinh
doargh dich vu thé thao dat tiéu
chuan phuc vu khéach du lich

Quyét dinh s6 2072/QD-UBND ngay 19/6/2019
ctia Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh quy trinh
noi bo va giai quyét TTHC thudc tham quyén giai
quyét cia S Van hoa, Thé thao va Du lich

Thu tyc cong nhan co so kinh
doar)h dich vu an uong dat tiéu
chuan phuc vu khéach du lich

Quyét dinh s6 2072/QD-UBND ngay 19/6/2019
cua Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh quy trinh
ndi bo va giai quyét TTHC thudc thim quyén giai
quyét cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich

Thu tuc cong nhan co so kinh
doaI}h dich vu mua sam dat tiu
chuan phuc vu khach du lich

Quyét dinh sé 2072/QD-UBND ngay 19/6/2019
ctiia Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh quy trinh
ndi bo va giai quyét TTHC thudc tham quyén giai
quyét cia S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich

10

Thu tuc cong nhan hang co s&
luu trd du lich: hang 1 sao, 2
sao, 3 sao d6i véi khach san,
biét thu du lich, can ho du lich,
tau thuy luu tra du lich

Quyét dinh s6 2072/QD-UBND ngay 19/6/2019
ctiia Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh quy trinh
ndi bo va giai quyét TTHC thudc thim quyén giai
quyét cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich

11

Thu tuc cap Gidy ching nhin
khéa cap nhat kién thic cho
huéng dan vién du lich noi dia
va huong dan vién du lich quéc
te

Quyét dinh sé 2072/QD-UBND ngay 19/6/2019
ctia Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh quy trinh
noi bo va giai quyét TTHC thudc thim quyén giai
quyét cia S Van hoa, Thé thao va Du lich




Thu tuc cép lai thé huéng dan

Quyét dinh s6 2072/QD-UBND ngay 19/6/2019
cua Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh quy trinh

ién du lich . .
12| viendufic ni b6 va giai quyét TTHC thuge tham quyen giai
quyet cia S¢ Van hoa, The thao va Du lich
Thi tue cp thé hudng din vien Quyét dinh s6 2072/QD-UBND ngay 19/6/2019
13 | duli ch n6i dia cua Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh quy trinh
A noi bo va giai quyét TTHC thudc tham quyén giai
quyét cia S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich
Thi tue c&p the huéng din vién Quyét dinh s6 2072/QD-UBND ngay 19/6/2019
14 | duti ch quéc t& ctiia Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh quy trinh
) ndi bo va giai quyét TTHC thudc thim quyén giai
quyét cia S Van hoa, Thé thao va Du lich
Thil tuc chp eidy phép kinh | QUYEt dinh s0 2072/QD-UBND ngay 19/6/2019
15 |d oalllnh i (; C;af,)u %éal}llé& i%i dia | cUa Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh quy trinh
| ’ "~ | noibo va giai quyét TTHC thudc thim quyén giai
quyet ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich
B | TTHC CAP HUYEN
I |LINHVUC VAN HOA
Quyét dinh s6 2698/QD-UBND ngay 02/8/2019
, < & 1o qx | cua Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh quy trinh
1 hg?u tuc dang 1y 0 chuc 18 noi bo giai quyét TTHC thudc tham quyén giai
' quyét cia UBND cac huyén, thanh phé va UBND
cac xa, phuong, thi tran trén dia ban tinh Hai Duong
Quyét dinh s6 2698/QD-UBND ngay 02/8/2019
, A . % 1. x| cua Chutich UBND tinh v€ viéc ban hanh quy trinh
2 hTé}ilu tuc thong bdo 16 chuc le noi bo giai quyét TTHC thudc thém’quy‘én giai
' quyet cua UBND cac huyén, thanh ph6 va UBND
cac xa, phuong, thi tran trén dia ban tinh Hai Duong
II | LINH VUC THU VIEN
Thu tuc thong béo thanh 1ap | Quyét dinh s6 3412/QD-UBND ngay 13/11/2020
doi1 voéi thl{ vién thudc co s¢ | cia Chu tich UBND tinh vé viéc cong bo, phé duyét
giao dup mam non, co s¢ gido | danh muc thu tuc hanh chinh, quy trinh ndi b thuég
1 duc pho thong, co so giao duc | pham vi, chirc nang quan ly cua S¢ Van hoa, Thé
nghé nghiép va co s giao | thao va Du lich va danh muyc thu tuc hanh chinh
duc khac ngoai cong 1ap va | thugc tham quyén tiep nhén cia UBND tinh giao
thu Viép tu nhan cé phuc vu chp S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich tiép nhan,
cong dong tham dinh
Thu tuc thong béo sép nhdp, | Quyét dinh s6 3412/QD-UBND ngay 13/11/2020
hgp nhat, chia, tdch thu vién | cua Chu tich UBND tinh vé viéc cong bo, phé duyét
2 | doi véi thu vién thudc co s& | danh muc thu tuc hanh chinh, quy trinh ndi b thude

gido duc mam non, co sé gido
duc pho thong, co s¢ gido duc

pham vi, chitc ning quan 1y cia S¢ Vian hoa, Thé
thao va Du lich va danh muc thu tuc hanh chinh




nghé nghiép va co so gido
duc khéac ngoai cong 1ap, thu
vién tu nhan c6 phuc vu cdng
dong

thugc tham quyén tiép nhan cia UBND tinh giao
chp S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich tiép nhan,
tham dinh

Thu tuc thong bao chim dut
hoat dong thu vién d6i voi
thu vién thudc co sé gido duc
mam non, co s& gido duc phd
thong, co so gido duc nghé
nghi¢p va co sO& giao duc
khéc ngoai cong lap, thu vién
tu nhan cé phuc vu

Quyét dinh s6 3412/QD-UBND ngay 13/11/2020
ctia Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd, phé duyét
danh muc thu tuc hanh chinh, quy trinh ndi bd thudc
pham vi, chtic niang quan 1y cia S& Van hoa, Thé
thao va Du lich va danh muc thu tuc hanh chinh
thudc thim quyén tiép nhan cua UBND tinh giao
cho S& Vin héa, Thé thao va Du lich tiép nhan,
tham dinh

TTHC CAP XA

LINH VUC THU VIEN

Thu tuc thong bao thanh 1ap
thu vién doi voi thu vién
cong dong

Quyét dinh s6 3412/QD-UBND ngay 13/11/2020
ctia Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd, phé duyét
danh muc thu tuc hanh chinh, quy trinh néi bg thudc
pham vi, chirc nang quan 1y ciia S¢ Vian hoa, Thé
thao va Du lich va danh muc thu tuc hanh chinh
thugc tham quyén tiép nhan cia UBND tinh giao
cho S& Vin héa, Thé thao va Du lich tiép nhan,
tham dinh

Thu tuc thong bao sép nhap,
hop nhat, chia, tach thu vién
do1 voi thu vién cong dong

Quyét dinh s6 3412/QD-UBND ngay 13/11/2020
ctia Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd, phé duyét
danh muyc thu tuc hanh chinh, quy trinh no1 bd thudc
pham vi, chitc ning quan 1y cia S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va danh muc thu tuc hanh chinh
thugc tham quyén tiép nhan ciia UBND tinh giao
cho S& Vin héa, Thé thao va Du lich tiép nhén,
tham dinh

Thu tuc théng bao chidm dut
hoat dong thu vién cong dong

Quyét dinh s6 3412/QD-UBND ngay 13/11/2020
ctia Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd, phé duyét
danh muc thu tuc hanh chinh, quy trinh nd1 bd thudc
pham vi, chirc niang quan 1y cia S¢ Vian hoa, Thé
thao va Du lich va danh muc thu tuc hanh chinh
thudc thim quyén tiép nhan cia UBND tinh giao
cho S& Vin héa, Thé thao va Du lich tiép nhén,
tham dinh
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